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ORDIN HomeCare — uZivatelska prirucka k programu

1. UVOD

QO Kapitola UVOD popisuje zakladni funkce programu ORDIN HomeCare, poZadavky na
vybaveni pocéitace, licenéni a zaruéni podminky k provozu programu. Ddle popisuje zptisob
instalace programu z distribu¢niho média (CD, Internet) do pocCitace a strucné vysvétiuje
zaklady obsluhy.

1.1 Popis programu

Program ORDIN HomeCare umoznuje vedeni agendy domaci péce pomoci prostfedkl vypocetni
techniky. Jeho soucCasna verze je vysledkem zkuSenosti z mnohaletého provozu v ambulantnich

programu byla pfepracovana tak, aby odpovidala sou¢asnym zvyklostem a byla vice intuitivni.

1.1.1 Zakladni funkce programu ORDIN HomeCare

VEDENi KARTOTEKY

e vedeni kartotéky pacientl se vS§emi potfebnymi udaji

ZDRAVOTNIi ZAZNAMY
e zaznamy o provedené lécb&, kompletni vedeni zdravotni dokumentace
e pomlcky pro rychly zapis (vzorové texty, kopirovani dfivéjSich zaznama)
e objednavaci diaf

e elektronicky podpis zdravotni dokumentace

EVIDENCE AMBULANTNICH VYKONU
e prehledny zapis vykonU a zobrazeni celé IéCby pacienta
e pomlcky pro snadny zapis vykonl (vzorové skupiny vykonu, kopirovani pfedchozich vykona,
vybéry z Ciselnikl)
e vystavovani davek a faktur pro v8echny zdravotni pojistovny

e archivace davek a faktur, evidence dosSlych plateb

STATISTIKA
e prehledy vykonu za zvolené ¢asové obdobi
e prehledy vykonu a spotfebovaného ¢asu jednotlivymi terapeuty
e sledovani koeficientu KORKO

e sestaveni podkladl pro ro¢ni statistiku

TISK

e tisk zdravotni dokumentace

DALSIi FUNKCE

e podpora prace vice terapeutll, oddélené vykazovani vykon( pro ucely zdravotnického
zarizeni, souhrnné uctovani pro ZP

e sehravani dat z vice nepropojenych pracovist
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1.1.2 Varianty pouziti programu ORDIN HomeCare
e pro jedno pracovisté (1 PC, 1 a vice terapeut()
e pro vice propojenych pracovist (vice PC v pocitacové siti, vice terapeutl)

e pro odlouc¢ena pracovisté (vice nepropojenych PC, 1 nebo vice terapeutu)

1.2 Pozadavky na HW a SW

1.2.1 Pozadavky na technické vybaveni

Program ORDIN HomeCare pracuje na pocitacich tfidy PC, s CD nebo DVD mechanikou a pevnym
diskem s volnou kapacitou minimalné 100 MB. Soucasny standard bézné pouzivanych pocitacl tyto
pozadavky znacné prevySuje. Pro rychlou a pohodinou obsluhu programu doporu€ujeme pocita¢ s
procesorem Pentium, s operacni paméti od 512 MB vySe, s volnou diskovou kapacitou 250 MB a s
CD mechanikou. Pro zobrazeni doporu¢ujeme LCD monitor s Uhlopfi¢kou 17" az 19".

Pokud neni tfeba tisknout kopie dokladu (pruklepy), doporucujeme pouzit inkoustovou nebo laserovou
tiskarnu. V prfipadé nutnosti tisku kopii je tfeba pouzit jehliCkovou tiskarnu. Program ORDIN
HomeCare podporuje tisk na vSechny tiskarny uréené pro systémy WINDOWS.

1.2.2 Pozadavky na programové vybaveni

Program ORDIN HomeCare pracuje na osobnich pocita¢ich pod operaénim systémem Windows
98/2000/Me/NT/XP/Vista/7. Tyto operacni systémy maji integrovany sitové sluzby a pro provoz
programu v malé siti neni nutno dokupovat sitovy software. Operacni systém Windows musi byt
nastaven na obrazové rozliSeni minimalné 800 x 600 bodu a na zobrazeni 256 barev.

1.3 Licencni a zaruéni podminky

Program ORDIN HomeCare je chranén autorskym pravem. Dodava se ve dvou verzich podle typu
licence. Licence jsou oznaCeny podle ucelu pouziti takto:

e Neregistrovana verze (demoverze) — bezplatna licence, uréena pro seznameni s programem a
jeho omezené pouzivani. Omezeni je dano ¢asovym limitem 60 dnd pro zkouSeni programu. Po
uplynuti této doby jiZ nelze program pouzivat. Neregistrovana verze je volné Sifitelna.

e Registrovana verze (plna verze) — placena licence, uréena pro normalni praci s programem.
Registrovana verze je bez Casového omezeni a nelze ji volné S§ifit. Je vazana na konkrétniho
registrovaného uzivatele.

Autorska prava

1) Autorska prava kprogramu vlastni firma M-SOFT (dale jen ,autofi). Autofi poskytuji
registrovanému uZivateli pravo provozovat program ORDIN HomeCare vrozsahu zakoupené
licence. Uzivatel si mize pro svou potfebu nainstalovat program i na dal$i pocitace (napf.
v ordinaci a doma).

Registrace

1. Kazdy uzivatel programu ORDIN HomeCare ma pfidélen licen¢ni kéd, ktery obsahuje jméno
uZivatele resp. zdravotnického zafizeni, ICO, ICZ, po&et licenci, moduly programu a &islo verze
programu. Kazd4 licence programu ORDIN HomeCare je timto vazana na konkrétniho uZivatele.

2. Kazdy legalni uzivatel programu ORDIN HomeCare je automaticky registrovan u autorské firmy
M-SOFT.
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Licen¢ni Udaje se zobrazuji na Uvodni obrazovce po spusténi programu ORDIN HomeCare.

Registrovany uzivatel ma narok na bezplatnou poradenskou sluzbu telefonem, dopisem, e-mailem
nebo faxem, na zasilani nabidek a informaci k programu a na nakup vy$Sich verzi programu (tzv.
upgrade) za zvyhodnéné ceny.

Zaruka

1. Autofi poskytuji jednoletou zaruku na spravny chod programu a soulad programu s legislativnimi
pozadavky. V této |haté jsou uzivateli automaticky zasilany ve$keré inovace programu, vcéetné
pravidelné aktualizace Ciselnikd VZP (minimalné 4x ro¢né).

2. Autofi neru¢i za Skody vzniklé pfi uzivani programu, zejména za Skody zplsobené vadami
pocitaCe a jeho vybaveni, chybnou obsluhou, nespravnym pouzitim programu nebo nespravnym
vykladem jeho vysledk(l. Jakakoli jina odpovédnost autort je omezena vySi kupni ceny programu.

1.4 Instalace programu

1.4.1

1.4.2

Instalace z Internetu

Kliknéte na odkaz ve-mailu nebo na www strance sinstalatnim souborem
OrdinHomeCareX.XX_setup.exe a spustte jej. Soubor muzete také stahnout, pfenést na jiny
pocita€ a pak jej spustit.

Po spusténi instalatniho souboru se zobrazi uvitaci obrazovka pravodce instalaci, ktery vas
provede celym procesem instalace. Ridte se pokyny instala¢niho privodce a tlacitkem DalSi
potvrzujte implicitné nabizené volby.

Na obrazovce s vybérem soucasti instalace ponechejte zaskrtnutou plnou instalaci se vSemi
volbami. Sou¢ast Ukazkova data zaskrtnéte dle avahy.

Zavérecnym tlacitkem Instalovat spustite proces instalace.

Instalace z CD

Vlozte instalatni CD ORDIN HomeCare do mechaniky a vyckejte cca pul minuty na
automatické spusténi instalaéniho programu.

Pokud se instalaCni program nespustil, vyhledejte prostfedky Windows soubor
OrdinHomeCareX.XX_setup.exe na CD a spustte jej. Pouzijte napr. tlaCitko Start, Spustit a
Prochazet a vyhledejte pfislusny instalacni soubor.

Po spusténi instalacniho souboru se zobrazi uvitaci obrazovka pravodce instalaci, ktery vas
provede celym procesem instalace. Ridte se pokyny instala¢niho privodce a tlacitkem Dalsi
potvrzujte implicitné nabizené volby.

Na obrazovce s vybérem soucasti instalace ponechejte zaskrtnutou plnou instalaci se vSemi
volbami. Soucast Ukazkova data zaskrtnéte dle avahy.

ZavéreCnym tlaCitkem Instalovat spustite proces instalace.

Vytvoreni zastupce na plose Windows

Na ploSe Windows by mél byt vytvofen novy zastupce Ordin HomeCare pro snadngjsi
spousténi programu ORDIN HomeCare.

Pokud neni, vytvofte jej ru¢né. Na pracovni ploSe kliknéte pravym tlaCitkem, zvolte Novy -
Zastupce. Zadejte ruéné& C:\OrdinHomeCare\Ordin.exe, nebo vyhledejte Ordin.exe pomoci
Prochazet.

Volte DalSi a do okénka Zadejte nézev tohoto zastupce vlozte Ordin HomeCare.

Pokracujte tlacitkem Dokongit.
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1.5 Sitova instalace programu

Vychozi stav

PocitaCe jsou propojeny sitovymi prostfedky Windows.

Jeden z pocitacul je Fidici (napf. PC1), druhy a dalSi se k nému pfipojuji (PC2, PC3, ...).
Poznacte si nazev fidiciho pocitace (serveru).

Program ORDIN HomeCare je instalovan na vSech pocitacich véetné ¢iselniku VZP.
Program neni spustén na zadném z pocitacl

Ridici poéita¢ — server

eV systému Windows nastavte sdileni slozky C:\OrdinHomeCare\Uziv s Uplnym pfistupem, nazev
sdilené slozky ponechejte Uziv.
e Textovym editorem (Poznamkovy blok, Total Commander) oteviete soubor Param.ini, ktery se
nachazi ve slozce C:\OrdinHomeCare\Priv.
e Upravte dva fadky s parametry BaseDir a NetDir takto:
BaseDir=\\jmeno serveru\Uziv\
NetDir=\\jmeno serveru\Uziv\
kde jmeno_serveru je nazev fidiciho pocitace (napf. PC1).

Pracovni stanice

e Textovym editorem (Poznamkovy blok, Total Commander) oteviete soubor Param.ini, ktery se
nachazi ve slozce C:\OrdinHomeCare\Priv.
e Upravte dva fadky s parametry BaseDir a NetDir takto:
BaseDir=\\jmeno_ serveru\Uziv\
NetDir=\\jmeno serveru\Uziv\
kde jmeno_serveru je nazev fidiciho pocitace (napf. PC1).

Nastaveni parametr( je na vSech pocitacich shodné, soubor Param.ini miZzete také zkopirovat ze
serveru.

Program ORDIN HomeCare bude mozné nyni sou¢asné spoustét na vice pocitacich. Uzivatelé
pracuji se spole¢nymi daty, sdilenymi a uloZzenymi v fidicim pocitaci, ktery musi byt vzdy zapnuty.
Kazdy s uzivateldl m{ize nezavisle pracovat, napf. s jinym pacientem.

V programu ORDIN HomeCare je vhodné, ne vSak nutné, nadefinovat uzivatelské jméno, resp. heslo
pro kazdého uZivatele s moznosti omezeni pfistupovych prav k né€ketrym agendam programu.

1.6 Obecné zasady obsluhy

Obsluha programu ORDIN HomeCare je velmi intuitivni. PouzZivaji se obvyklé ovladaci prvky pro
aplikace Windows. Protoze systémy Windows jsou graficky orientované, zakladnim ovladacim
zafizenim je pocitacova mys. Kromé mysi Ize vétSinu funkci programu obsluhovat také klavesnici.

1.6.1 Ovladaci prvky v programu ORDIN HomeCare

Hlavni nabidka (menu) programu

volba €innosti podle nabidky

%+ ORDIN HomeCare [Jana Novakova]

Crdinace  Prehledy Sluiby Mastaveni MNapovéda
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Tlacitkova lista

rychla volba &innosti kliknutim mysi na tladitko s ozna¢enim pozadované funkce

Ordinace  Prehledy  Slugby  Mastaweni  Mapowéda

| ™ o Bt 3
: il Prehledy Diar Diawka Zaloha

Klavesové zkratky

volba &innosti stiskem klavesy Alt a pismene, které je podtrZzeno v nazvu tlacitka nebo v menu

(% Hledat | < Pfidat | 7 Qpravitl = Smazat |]

o,

Funkéni klavesy

volba €innosti stiskem funkéni klavesy, napf. Ctri+Insert, Ctri+Delete, Home, End, apod.
Ctri+insert - pfidani nového zaznamu
Ctrl+Delete - smazani zaznamu

F1 - vyvolani kontextové napovédy
Esc - Uzavreni formulare

1.6.2 Prace s daty

Editac¢ni pole

zadavani textu, ¢isel nebo data z klavesnice

Cislavani davek od L1 j

Textové pole

zadavani vicefadkovych textd, napf. zapis do dekursu

Denni zaznam

Dy
MFE9.  Pofkozeni ramens NS

DOhj.:
10% Phyaction €. 5 na pravé ramena

Li

W<

Dg: |M?59 _|

Su

Combo pole

zadavani textu vybérem z nabidky moznych textl

[Charakter davky Pivadn vl]

10
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Vybér z €iselniku

Podpora zadavani textu nebo &isel vybérem z Ciselniku

[Pnjiét'nunaﬂéz 111 [poooooo0_|

Zaskrtavaci poli€ko (Check Box)

slouzi pro zadani informace typu Ano / Ne (Vybrano / Nevybrano)

(IF Davka celkova za obdohi j

1.7 Kontakt - hotline
Vyvoj a distribuce software

M-SOFT, Ing. Vladimir Pachl
Hrnéifska 670
687 25 HLUK

Informace o produktech, objednavky, technicka podpora

tel./fax: 572 581 755
mobil: 602 871 968
e-mail: msoft@uh.cz
web: http://www.msoft.uh.cz

formular pro objednavky prfes www
http://www.msoft.uh.cz/objednavka.htm

11
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2. PRVNi KROKY S PROGRAMEM

O Kapitola PRVNI KROKY S PROGRAMEM popisuje zpiisob spousténi a ukonéeni programu
a ddle, jaké nastaveni je potfeba udélat pred jeho viastnim pouzivanim.

2.1 Spusténi a ukonéeni programu

2.1.1 Spusténi programu

Po instalaci programu je na pracovni ploSe systému Windows pfipravena spoustéci ikona Ordin
HomeCare. Program spustite dvojklikem levym tlaCitkem mysSi na této ikon&. Zobrazi se okno
Prihlaseni do programu.

V horni ¢asti je indikovana verze programu, status a expirace. Status programu nabyva téchto hodnot:

Neregistrovany program

Jedna se o volné Sifitelnou bezplatnou verzi, ktera slouzi k vyzkouSeni programu. Program je piné
funkéni, ale ma zabudovano ¢asové omezeni na 60 dnll od instalace. Zbyvajici pocet dnl je indikovan
jako Expirace. Pokud se v této Ihaté provede registrace, ktera je vazana na zakoupeni licence,
program je mozné dale pouzivat bez Casového omezeni. Pro registraci je potfeba licenéni soubor,
ktery doda vyrobce programu.

Expirovany program

Do tohoto stavu se pfepne program ze stavu Neregistrovany po vyprSeni doby expirace nebo pfi
manipulaci se systémovym datem. Program nelze déale pouzivat.

Registrovany program
Toto je plna verze programu bez €asového omezeni. Pokud je program dodan jako plna verze,
obsahuje jiz licenéni soubor a program je automaticky registrovan.

Vstup do programu je z bezpecnostnich divodl( vazan na uZivatelské jméno a heslo. Pfi prvnim
spusténi ponechejte policka Terapeut a Heslo prazdna. Pozdéji se uzivatelé budou pfihlaSovat podle
nastavenych uZivatelskych jmen, pfipadné hesel.
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PRVNI KROKY S PROGRAMEM

Prihla3eni do programu

program pro vedeni domdci péce

2.1.2 Ukon¢eni programu

Béh programu ukonéite volbou Ordinace a Konec v hlavnim menu programu nebo tlaCitkem Konec.
Nasledné je vyZzadano potvrzeni pro ukoneni programu.

Upozornéni:

Zasadné nevypinejte pocitac od sité pred fadnym ukoncenim programu. Jinak se
vystavujete riziku, Ze se poskodi data na pevném disku po¢itace.

2.2 Nastaveni programu

Q Predtim, nez zacnete program ORDIN HomeCare normalné pouZivat, musite provést
nastaveni nékterych parametru.

Nastaveni zUstane trvale uchovano na pevném disku pocitace i pro kazdé dalSi spusténi programu.
Nastaveni parametril programu neni samozfejmé jednou provzdy, ale je mozné kdykoliv do néj
zasahnout a néktery z udaju zmenit.

2.2.1 Nastaveni informaci o zdravotnickém zarizeni
e v hlavnim menu zvolte Nastaveni a Zdravotnické zafizeni
o vyplfite formulaf potfebnymi informacemi

o tlaCitkem Zavfit ukonCete praci se zdravotnickym zafizenim

2.2.2 Nastaveni seznamu terapeutu
¢ v hlavnim menu zvolte Nastaveni a Terapeuti

o Tlacitkem P¥idat pfidejte nového terapeuta a vyplrite formular potfebnymi informacemi

e vlozZeni nového zaznamu potvrdte tlacitkem OK

2.2.3 Nastaveni smluvnich pojistoven

e v hlavnim menu zvolte Nastaveni a Pojistovny
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Upravte seznam zdravotnich pojistoven podle skute¢nosti

Tlacitkem Opravit provadéjte opravy udaji jednotlivych zdravotnich pojistoven, véetné
smluvnich Udaju Cena bodu pro jednotlivé odbornosti

Kazdou opravu potvrdte tlacitkem OK

Nastaveni parametri programu
v hlavnim menu zvolte Nastaveni a Parametry programu
Zkontrolujte, pfipadné zménte pfednastavené udaje

Potvrdte tlacitkem OK

2.2.5 Vyplnéni subseznamu povolenych kédu vykonu

Tento seznam smluvnich vykonu slouzi k bezchybnému zadavani kédud vykonl u pacientl. Kazdy
zadavany kdéd je kontrolovan pravé na tento seznam. Subseznam je individualni pro kazdou zdravotni
pojistovnu a Ize jej kdykoliv modifikovat.

v hlavnim menu zvolte Piehledy, Ciselniky a Subseznam povolenych kédii vykon(
v tabulce Pojistovna oznadte pozadovanou pojistovnu

v tabulce Smiuvni vykony upravte podle potfeby seznam vykonl

totéZ opakujte pro vdechny smluvni pojistovny

tlacitkem Zavfrit ukoncete praci se subseznamem vykonu
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3. ORDINACE

Q Modul ORDINACE je uréeny pro prdci s kartotékou a kartami pacientd, vedeni zdravotni
dokumentace a vykazovani ambulantnich vykonu pro zdravotni pojistovny. Spousti se
volbou Ordinace v hlavni nabidce programu.

3.1 Kartotéka

Q Tato volba umozriuje veskerou praci s kartotékou pacientu a jejich zdravotnimi zaznamy.

Bez navratu do hlavniho menu programu lze zakladat nové pacienty do kartotéky, provadét opravy v
kartotéce a stejné tak zakladat nové zaznamy vySetfeni nebo provadét opravy starSich zaznam.

Po volbé Kartotéka se objevi setfidény seznam pacientl, ktefi jsou zalozeni v kartotéce. Jestlize
dosud nebyl zadny pacient vlozen, zobrazi se prazdny formular oznaceny Kartotéka.

5% ORDIN REHAB
Kartotéka 0 Y
Prijmeni Jmeéno Datum nar_ C pojisténce|Poj. |Obec Telefon L’
| |Bartek Frantiek 24.06.1954 540624/1169 213 | UHERSKE HRADISTE
| |Betica Jaroslav 01.11.1946 461101430 |11 |HLUK
| |Cimbalnik Lubormir 16.07.1956 560716/0933 207 |UHERSKE HRADISTE
|_|Daiikova Alena 06.12.1967 676206/0987 111 OSTROZSKA NOVA VES
| |Jouklova Miluska 18.12.1945 456218/457 111 |UHERSKE HRADISTE
| |Kadlzik Zdenék 04.05.1946 460504/429 111 |UHERSKE HRADISTE
| |Polehiiova RizZena 02.08.1923 235802/467 111 |UHERSKE HRADISTE
| |Tupy. ing Radomir 24 .11.1966 661124/0460 222 \UHERSKE HRADISTE
|_|Zvonic Alois 04.03.1930 300304/418 111 |UHERSKE HRADISTE
»
< ¥
Qb Hledat ‘ ok Pridat ‘ / Dpravit | == Smazat = Diaf 4 Hotové | [ Vykony| = Cesty =] Dekurs ‘ ﬂia\;ﬁt |

DalsSi volby:

Hledat - vyhledani pacienta podle aktualniho setfidéni (=modfe oznaceny sloupec) (F3)
Pridat - pfidani nového zaznamu do kartotéky (F2, Ctrl+Insert)

Opravit - oprava zaznamu v kartotéce (Shift+F3, F4)

Smazat - vyfazeni zaznamu z kartotéky (Ctrl+Delete)

Diar - zaznamy do diafe / objednavani pacientl (Alt+F1)

Hotové - vyuctovani zdravotnickych ukonl za hotové

Vykony - vyuc¢tovani vykonl v ambulantni péci

Cesty - vyuctovani cest v navstévni sluzbé

Dekurs - zdravotni dokumentace pacienta (Enter)

Zavrit - zavfeni kartotéky pacientt (Esc)

3.2 Karta pacienta

Q Tato volba umozZriuje zadani nebo opravu osobnich Gdaji v karté pacienta.

Otevreni karty se provede z kartotéky pacientl tlacitkem Pridat nebo Opravit.
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KARTA PACIENTA El
Osobni informace Pojist'ovna
Prijment, titul |Elé|rtek |213 - Revirni bratrska pokladna j
Jmeno |Franti§ek Dat. registrace =
C pojisténce [540624/1159 Druh pojigténi 1 - vefajné -
Dat nar.  |24.06.1954 & Reg lekaf | N
Pohlavi i [~ Registrace v 1ZIP
Adresa
Ulice ¢islo |?_ahradn|' 901 Telefon |
Obec |UHERSKE HRADISTE .| Telefon2 |
PSE 666 01 E-mail | @l
Zaméstnani
Profese [d&inik .| Podnik |TOS Hulin e
Poznamka

W OK ‘ X Storno ‘

DalSi volby:

OK - uzavfeni karty s uloZzenim (F9)

Storno - uzavfeni karty bez uloZeni (Esc)

Zadavané udaje

Prijmeni, titul - pfijmeni pacienta (pokud ma titul, zapsat napf. Novak, ing.)
Jméno - jméno pacienta

C.pojisténce — &islo pojisténce (rodné &islo), kontroluje se na spravnost a jedineénost v
kartotéce

Dat. nar. - datum narozeni, odvodi se z rodného &isla, u cizincl nutno viozit

Pohlavi - vklada se vybérem z nabizenych moznosti (muz, Zena) nebo zadanim prvnich
pismen (m, z)

Pojistovna Kéd - zdravotni pojisStovna se vklada vyb&rem z nabizenych mozZnosti (111 az
222) nebo vlozenim gisla pojistovny

Datum registrace - pro domaci péci se nevypliuje, ma vyznam pro kapitacni Uhrady Iékafiim

Druh pojisténi - vklada se vybérem z nabizenych moznosti (1 az 4 nebo se necha
nevypinéné)

Reg.lékar - registrujici lékaf (moznost vybéru z tabulky Odesilajici I€kafi)

Registrace v IZIP - pfiznak registrace v IZIP pro odesilani zprav (zatim neimplementovano)
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e Adresa - nepovinné uUdaje Ulice, Obec, PSC, Telefon, Telefon2, E-mail (moznost vkladani
obce a PSC z giselniku F7)

e Profese, Podnik - nepovinné udaje (moznost vkladani z Ciselniku F7)
e Poznamka - dllezita informace o pacientovi, zobrazuje se také v agendé Zdravotni zaznamy

S Udajem Poznamka se pracuje jako s volnym textem. Zapisovany text je béhem psani
formatovan na Sitku okna. Pfi zmen3eni nebo zvétSeni okna je zménéna i délka fadku textu.
Nové odstavce se zahajuji klavesou Enter.

3.3 Zdravotni zaznamy

Q Tato volba umozriuje zapis zdravotnich zaznamu pacienta.

Otevfeni zaznamu pacienta se provede z kartotéky tlacitkem Dekurs.

7% ZAINAMY PACIENTA  Holikova Dagmar 385413/256 kad poj.: 213

Zaznamy 0 3
Havitévy Poznamka
Datum _ [Poj. [CT [= ﬂ
| |01.06.2008 213 e'|
| |08 06 2008 213 —
09.06.2008 213 1 D\;":'" Z_a”fat",’
stupni vyZetieni -
i 10.06 2009 i B
| |27.08.2010 | 213| 3 Pacientka mobilni. erientovana. spolupracuje ﬂ
04.12.2010 | 213 2 Pfichazi dysrytmickou chizi, s oporou o 2FH hez zatéZe LDK Chuzi po patdch a po Spiékach zviadne ale s J
I potiZemi pro omezenou pohyblivost kol. ki |.dx [m)}
(W] 10032011 | 243) 1 Schody nezviadne stiidavé. ale &ini ji potize. Vytrvalost - do Gnavy
| (11032011 213] 1 Citlivost - taktilni - udava N Li
04.04.2011 | 213 2 Je patma hypotrofie steh. Sv. Lsin. -1 cm
*05 042011 213 1 RDzsfihy kl. - omezeni kl. pohyb. vkol. ki. S 0-5-75, pas. DotaZeni je velmi citlivé Su
— Hiavigka fibuly 1ze mobilizovat ﬁ
706-04 2011 213 1 Sval sila celkové oslabeni LDK . dominuje oslabeni ext. Kol. ki na st 3- st
06042011 213 1 Palpagné - hypotonie steh. sv. L.sin., a m. gluteus max. |. sin M
I ILTV- cvi€eni pro posileni LDK, mobilizace, pac. doporuéeno po dobu rehabilitace pouZivat FH
20.04.2011 ) 213 1
— Subj- pac. udava bolesti trvaléhe charakteru nezavislé na namaze ﬂ
| [20.04.2011 | 213] 1
| |20.042011 213 1 2|
Dg: ma45 ..
= V5
ok Pfidat | 2 Kopie | # Opravit ‘ = §mazat| B Th = Diar % Hotové | [ Vykony| [ Cesty & Tisk | fl_ Zaviit ‘

DalSi volby:

Pridat - pfidani nového zaznamu (F2, Ctrl+Insert)

Kopie - pfidani nového zaznamu + kopie ozna¢eného zdznamu (F2, Ctrl+Insert)
Opravit - oprava zaznamu (F4)

Smazat - smazani zaznamu (Ctrl+Delete)

Diar - zaznamy do diafe / objednavani pacientl (Alt+F1)

Hotové - vyuctovani zdravotnickych ukonl za hotové

Vykony - vyuc¢tovani vykonl v ambulantni péci

Cesty - vyuctovani cest v navstévni sluzbé

Tisk - tisk zdravotni dokumentace pacienta

Zavrit - zavieni dokumentace pacienta (Esc)
B vrati posledni akci -psani textu (Ctrl+Z)
E - znovu provede posledni vracenou akci (Ctri+Y)

- prepne zobrazeni: vSechny zaznamy souvisle / jeden zaznam
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Li - vlozeni pfeddefinovaného textu - Libovolné staté
Su - vloZeni pfeddefinovaného textu - Subjektivni potize
Ob - vlozeni pfeddefinovaného textu - Objektivni potize
Po - vloZeni pfeddefinovaného textu - Pozadavky

R - léCiva vystavena na recept (zde se automaticky zaznamenavaji pro celkové prehledy, moznost
korekce)

B pripojeni prilohy ke zdravotni dokumentaci (dokumenty, obrazky, snimky)

Udaj Dg se vklada pfimo nebo vyb&rem z &iselnikil Mezinarodni klasifikace nemoci (F7).

Tiskové vystupy
e Tisk dokumentace s hlavi¢kou
e Tisk dokumentace bez hlavicky

e Hromadny tisk dokumentace
o vSechny zaznamy

O vybérod-do

3.4 Ambulantni vykony

Q Tato volba umozZnuje vyuétovani vykonu v ambulantni péci

Otevreni vykonU pacienta se provede z kartotéky nebo zdravotnich zaznamu tla¢itkem Vykony.

%% VYKONY Adamovsky Libor 610305/0041 kod poj.z 213

Vykony o 4
Vsechny vykony
¥|Datum  [Poj [CT]ked  |Poz|Dg  [ndze DatPv0  [IEPPvO [OdbPvD| &
| | 03022009 213 | 1]06313 1/M759 |OSETROVACI NAVSTEVA - DOMAZ20.12009 77125000 001
03.02.2009 213 | 106323 1/M759 |DDBER BIOLOGICKEHO MATERIA20.1.2008 77125000 001 J
: 04022009 213 | 106313 1/ M759 OéETﬁO\’A.C] I‘JAVQITEVA —Dor-n,ézu_mzuus 77125000 001 E
04.02.2009 213 | 106323 1/M759 |ODBER BIOLOGICKEHO MATERIA20 1.2008 77125000 001
|| 05022009 213 106313 1/M759  OSETROVACI NAVSTEVA - DOMAZ0.1.2009 77125000 004
|| 05022009 213 1/06323 1/M759 |ODBER BIOLOGICKEHO MATERIA20 12008 77125000 001
| 06022009 213 | 1]06313 1/M758  OSETROVACI NAVSTEVA - DOMA20.1.2009 77125000 001
|| l09.02.2009 213 | 1/06313 1/M759 | OSETROVACI NAVSTEVA - DOMAZ0.1.2009 77125000 001
10.02.2009 213 | 1|06313 1/M759 OSETRO\ACI NA\ STE\u’-‘A Dom,azu 12009 77125000 001
]l-
hd
4k Pfidat ‘ L2 Kopie | prravil| o= §mazat| v Ozuaéit| Ciselnik | & Tisk ‘ ﬁza\fﬁt ‘

DalsSi volby:

Pridat - pfidani nového zaznamu (F2, Ctrl+Insert)
Kopie - kopie pfedchozich vykonu (Alt+F2)
Opravit - oprava zaznamu (F4)

Smazat - smazani zaznamu (Ctrl+Delete)

Oznadit — oznacgeni vykonu (Enter)
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Ciselnik — otevieni pomocného &iselniku pro zadani Gdaje
Tisk — tisk pfehledu Vyuc¢tovani vykonl v ambulantni péci
Zavrit - zavieni vyucétovani vykonu (Esc)

- zadani skupiny vykon( podle vzoru

Zadavané udaje

e CT - &islo terapeuta (interni rozli$eni, kdo proved! vykon)

e Datum - datum a €as provedeni vykonu

e Kod - kdd vykonu (podpora vyplnéni podle Eiselniku F7)

e Poc¢ - pocet provedeni (1 - 9)

e Dg - diagnéza k provedenému vykonu (podpora vyplnéni podle Eiselniku F7)

e Nazev - nazev vykont (doplni se automaticky)

e DatPvo - datum pozadavku na lé€bu pacienta

e |czPvo - ¢islo odesilajiciho Iékare, ktery pozaduje Ié€bu (podpora vyplnéni podle iselniku F7)

e OdbPvo - odbornost odesilajiciho Iékafe (podpora vyplnéni podle Eiselniku F7)

Indikované udaje

e Odlééenych dnii - poc¢et dnu aktualni 1é¢by

3.5 Zvlast uctovana léciva a ZP

Q Tato volba umozriuje vyuétovani pfimo vydanych lééiv nebo zdravotnickych prostredki v
ordinaci

Otevieni |éCiv pacienta se provede z formulafe Vykony tlaCitkem Lééiva.

53 LECIVA Darikova Alena 676206/0987 kéd poj.: 111 CEX
Léciva 0 3
Vsechna létiva

»|Datum Faoj. cT Skup. | Kad MnoZstdi  |MNazev Cena

u 16.03.2007 | 111| 1|1 5 0,200 [MESOCAIN 1%

o4k Fridat | 2 Kopie | ,fgpravil| o= 5mazat| v Oznaé\t‘ Ciselnik & Tisk j-'LzavF\'t

DalSi volby:

Pridat - pfidani nového zaznamu (F2, Ctrl+Insert)
Kopie - kopie pfedchozich 1éCiv (Alt+F2)

Opravit - oprava zaznamu (F4)

Smazat - smazani zaznamu (Ctrl+Delete)

Oznacit — oznaceni IéCiva (Enter)
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Ciselnik — otevieni pomocného &iselniku pro zadani Gdaje
Tisk — tisk pfehledu Zvlast uctovana léCiva a zdravotnické prostfedky
Zavrit - zavieni vyucétovani vykonu (Esc)

™1 - zadani skupiny I&Giv podle vzoru

Zadavané udaje

e CT - &islo terapeuta (interni rozliseni, kdo vykazal 1&&ivo)

e Datum - datum a €as vykazani léCiva

e Skupina - 1, 2 nebo 3 (podpora vyplnéni podle Ciselniku F7)

e Kod - kdd I1éCiva nebo ZP (podpora vyplnéni podle Ciselniku F7)
e Mnozstvi — podané mnozstvi z celkového baleni

e Nazev - nazev léCiva nebo ZP (doplini se automaticky)

e Cena - thrada pojistovnou

3.6 Cesty v navstévni sluzbé

Q Tato volba umozZiiuje vyucétovani cest v navstévni sluzbé

Otevreni cest pacienta se provede z kartotéky nebo zdravotnich zaznam tlacitkem Cesty.

"% CESTY Bértek FrantiSek 540624/1159 kéd poj.: 213

Cesty [0 4
Vsechny cesty

| Datum Poj. |CT|Kad [km K Odkud: Obec |Odkud: Ulice |Odkue: PSC{Kam: Obar Karn: Ulice Kam: PSC| ~
72,00 |Hluk Eitska 5 UHERSKE HRADIST|Zahradni 901

ok Pidat ‘ L Kopie | # Opravit | = gmazat‘ ¥4 Ozﬂaﬁwt‘ Cizelnik & Tisk fLZan

DalsSi volby:

Pridat - pfidani nového zaznamu (F2, Ctrl+Insert)

Kopie - kopie pfedchozi cesty (Alt+F2)

Opravit - oprava zaznamu (F4)

Smazat - smazani zaznamu (Ctrl+Delete)

Oznacit — oznaleni cesty (Enter)

Ciselnik — otevieni pomocného &iselniku pro zadani Gdaje
Tisk — tisk pfehledu Vyuctovani cest v navstévni sluzbé

Zavrit - zavieni vyuacétovani vykonu (Esc)

Zadavané udaje

e CT - gislo terapeuta (interni rozliSeni, kdo vykazal cestu)
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e Datum - datum vykazani cesty

e Koéd — kdd dopravy dle giselniku DOPRAVA

e Km - délka cesty v km

e K¢ - vykazovana nahrada za cestu (za km nebo pausal)
e Odkud: obec - zaCatek cesty (obec)

e Odkud: ulice - zacatek cesty (ulice a Cislo)

e Odkud: PSC - zagatek cesty (PSC)

e Kam: obec - cil cesty (obec)

e Kam: ulice - cil cesty (ulice a Cislo)

e Kam: PSC - cil cesty (PSC)

3.7 Ukony za hotové

Q Tato volba umozriuje vyuétovani ukont za hotové

Otevieni agendy Ukony za hotové pacienta se provede z kartotéky nebo zdravotnich zaznami
tlaitkem Hotové.

%3 (IKONY ZA HOTOVE Holikova Dagmar 385413/256 kéd poj.: 213

Ukony za hotové !

VEechny akeny

ok Pridat | L1 Kopie | ;fgpravit| = Smazat Ciselnik @ Tisk | | Zevitt

DalsSi volby:

Pridat - pfidani nového zaznamu (F2, Ctrl+Insert)

Kopie - kopie pfedchoziho zaznamu (Alt+F2)

Opravit - oprava zaznamu (F4)

Smazat - smazani zaznamu (Ctrl+Delete)

Ciselnik — otevieni pomocného &iselniku pro zadani Gdaje
Tisk — tisk pokladni strvrzenky pro pacienta za vybrané obdobi

Zavrit - zavieni vyucétovani vykonu (Esc)

Zadavané udaje
e Datum - datum provedeni Ukonu
e CT - ¢&islo terapeuta

e Dg - diagnéza pacienta
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e Ukon - nazev zdravotnického tikonu

e Cena - cena za ukon

3.8 Prilohy

Q Tato volba umoziiuje vkladani libovolnych pFiloh ke zdravotni dokumentaci - obrazky, RTG
snimky, sono snimky, dokumenty, apod.

Otevieni agendy P¥ilohy se provede ze zaznamu pacienta tlacitkem se symbolem kancelafiské sponky
vpravo na listé.

s PRILOHY Holikova Dagmar 385413/256 kdd poj.: 213

Prilohy

MNazew pFilohy Soubor Daturn

C:\Program Files\MediPictures\Picture\50%5 141111211 20 42011
Vyjadreni C:\Wyjadreni.pdf 20.4.2011
Foto C:\Foto_pred_lechou. jpg 20.4.2011
Foto C:\Foto_po_leche 20.4.2011

“FRELST UCLLKE

L Pripajit [ = Otewfit J »f Opravit I == Smazat M Zaviit

DalsSi volby:

Pripojit - pfipojeni nové pfilohy (F2, Ctrl+Insert)

Otevyit - otevieni pfilohy pfislusnym programem (MS Word, Acrobat Reader, apod.)
Opravit - oprava zaznamu (F4)

Smazat - smazani zaznamu (Ctrl+Delete)

Zavrit - zavieni vyucétovani vykonu (Esc)

Zadavané udaje
e Nazev pfilohy - pojmenovani uloZené pfilohy

e Soubor — odkaz na umisténi pfilohy (pfiloha mize byt umisténa v libovolném ulozisti, v program
uchovava pouze odkaz na umisténi)

e Datum - datum zapisu pfilohy

3.9 Elektronicky podpis

Q Tato volba umoziiuje elektronicky podpis zdravotni dokumentace pomoci certifikatu.

Funkce
Elektronicky podpis zajistuje uzamceni denniho zaznamu ve zdravotni dokumentaci pomoci certifikatu, ktery je

vydan nékterou certifikacni autoritou a nainstalovan v pocitac¢i. Zaznam je po uzamcéeni oznacen datem a ¢asem
podpisu spolu s informaci, kdo zaznam podepsal. Zaznam pak jiz nelze dodatec¢né meénit. V pfipadé manipulace
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s uzavienym zdravotnim zdznamem je indikovano poruseni elektronického podpisu. Uzam&eny zaznam je mozné
odemknout, ale nové uzaméeni je opatfeno novym podpisem s aktualnim datem a ¢asem. Nelze tedy upravovat
starSi zaznamy v dokumentaci, aniz by byl aktualizovan datum a €as podpisu.

Certifikat - k podpisu mGzete vyuzit certifikat, ktery bézné uzivate pfi komunikaci se zdravotnimi pojistovnami.
Vyhovi jakykoliv certifikat, ktery obsahuje privatni kli€ a je nainstalovan v systému Windows v ulozisti osobnich
certifikata.

Nastaveni v programu

Pro aktivaci zvolte v menu Nastaveni / Parametry programu a zaSkrtnéte volbu Pouzivat elektronicky podpis

Podpis dokumentace

i
V otevieném dekursu kliknéte na tlacitko v prave listé H Elektronicky podpis zaznamu / odemknuti zaznamu.
Zobrazi se potvrzovaci dialog s moznosti volby certifikatu. Vybrany certifikat je zapamatovan,

Ovéreni podpisu

Pfi kazdém zobrazeni denniho zdznamu je v zahlavi zobrazovan stav elektronického podpisu. Mohou nastat tfi
situace, které jsou indikovany v ramecku nad aktualnim dennim zaznamem:

Denni zaznam zaznam je dosud nepodepsan nebo se elektronicky podpis nepouziva

Denni zaznam ! Jméno zaznam je elektronicky podepsan a ovéfen
Nastavenim kursoru mysi na symbol se zobrazi vice informaci o podpisu

Denni zaznam ﬂ Jméno elektronicky podpis zaznamu je porusen, text denniho zaznamu byl
dodatecné zménén
Nastavenim kursoru mysi na symbol se zobrazi vice informaci o podpisu
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4. PREHLEDY

O Modul PREHLEDY umozZiiuje sestavovdni informaci o provedené Iéébé, kdy je mozné
pofizené udaje tfidit a sumarizovat. Dale umozZriuje prohlizeni obsahu éiselniki VZP, které
jsou soucasti programu, editaci subseznamu kodu vykontd (smluvnich vykonu) a v éasti
Revize Ize dohleddvat provedenou Ié¢bu podle ¢asového obdobi nebo konkrétniho kédu
vykonu. Spousti se volbou Pfehledy v hlavni nabidce programu.

4.1 Vykony

Q Tato volba umoZriuje sestavit prehledy vykazanych vykoni, prichodnosti pacienti nebo
spotifebovaného casu.

Volby slouzi pro vytvareni prehledd podle nejriznéjSich kritérii. Kazda z nabidek ma obvykle dalsi
vnofené nabidky, které blize upfesnuji pozadovany pfehled. Spole¢né pro vSechny volby je uréeni
zdravotni pojistovny a casového obdobi. MUzeme tak ziskat selektivni prehledy pro jednotlivé
pojistovny za libovolné obdobi. Podminky vybéru zadame ve volbé Parametry prehled.

Pokud nevyplnime kod pojistovny, nebo zadame €islo 0, ziskame prehled pfes viechny pojistovny.

Po této volbé se zobrazi dalSi nabidka Cinnosti:
e Parametry prehled

e  Ambulantni vykony

e Poukazy na vySetieni

e Primo vydana léciva

e Celkové vykony

e Prichodnost

e Pokladna

e Piehled pojistoven

e Piehled terapeutt

e Cesty

e Predepsana léCiva a ZP

e Vypocet KORKO

4.1.1 Parametry prehledu

Zadavaji se tyto parametry prehledu:
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Prehledy vykoni

Parametry prehledni
Obdobi od 101.03.2011 ]|
Obdobi do 13103 2011 e
Pojistona - ICZ -
Kad wkonu 21113 N

CT ICP  Odb.  Jméno

X

v 1 80111001 202 Mar.Jan Novak
v 2 80111002 902 Fyzioterapeut 1
v 3 80111003 902 Fyzioterapeut 2

Druh pojisténi

Verze Siselnikd

Prepotteny potet
nositelll wikont

v OK

|1 - yefejne j

|.?1-m -01.01 2011j

—

| X Stamo ‘

K dispozici jsou nasledujici prehledy:

4.1.2 Ambulantni vykony

Prehled ambulantnich vykon( podle dal$iho vybéru

Denni vykony - podrobné
Pacienti - podrobné
Denni vykony - souhrn
Pacienti - souhrn

Koédy vykon( - souhrn

Diagnézy - souhrn

4.1.3 Poukazy na vysSetreni

Prehled vykonu v PVO podle dalSiho vybéru

Denni vykony - podrobné
Pacienti - podrobné
Denni vykony - souhrn

Pacienti - souhrn
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e Kody vykonl - souhrn

e Diagnézy - souhrn

4.1.4 Primo vydana léc¢iva
Pfehled zvlast uctovanych |éCiv a ZP
e Podrobny prehled

e Kody léciv - souhrn

4.1.5 Celkové vykony

Sumarizace vSech vykona, vypocet priimérd na jednoho pacienta, spotfebovany ¢as na vykony

4.1.6 Pruchodnost

Prichodnost pacientll v ordinaci pro zadané obdobi a pojistovnu

4.1.7 Pokladna

Pfehled zdravotnickych ukon( za hotové

Denni ukony - podrobné
Pacienti - podrobné

e Denni tkony - souhrn
e Pacienti - souhrn
e Kody ukonu - souhrn

e Diagnoézy - souhrn

4.1.8 Prehled pojistoven

Sumarizace vykonu podle jednotlivych pojisStoven

4.1.9 Prehled terapeutu

Sumarizace vykonU a ¢asu podle jednotlivych terapeutd

4.1.10 Cesty

Pfehled cest v navstévni sluzbé podle daldiho vybéru
e Denni cesty - podrobné

¢ Rodna ¢isla - podrobné

e Denni cesty - souhrn

¢ Rodna €isla - souhrn

e Diagnoézy - souhrn

26



PREHLEDY

4.1.11 Predepsana léCiva a ZP
Pfehled predepsanych léCiv a PZT podle dalSiho vybéru

e Denni naklady - podrobné
e Rodna ¢isla - podrobné

e Denni naklady - souhrn

® Rodna éisla - souhrn

e Skupiny lé€iv -souhrn

e Koédy léciv - souhrn

4.1.12 Vypoéet KORKO
Vypocet koeficientll KORKO pro odborné Iékare a fyzioterapeuty

4.2 Ciselniky
Vychozi stav: Hlavni menu programu
Volba: Prehledy - Ciselniky

ORDIN HomeCare.

Po této volbé se zobrazi dal$i nabidka Cinnosti.
¢ Hromadné vyrabéné lé¢ivé pripravky

e Individualné pripravené lécCivé pripravky
e Zdravotnické prostiredky

e Mezinarodni klasifikace nemoci

e Zdravotni vykony

e  Smluvni odbornosti

e Subseznam povolenych kédu vykont

e Kontrola ¢etnosti a nepovolenych kombinaci vykont

Prvnich Sest ciselnikl je neménnych, jsou pravidelné aktualizovany VSeobecnou zdravotni
pojistovnou.
4.2.1 Subseznam povolenych kédu vykonu

Tento Ciselnik slouzi k definici vlastnich smluvnich vykonl vzhledem ke kazdé zdravotni pojistovné a
odbornosti. Pfi vykazovani vykonl pacientim je kazdy vkladany kod porovnavan s timto seznamem.

Priklad vyplnéného formulafe smluvnich vykon(:
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¥ ¥ Subseznam povolenych vykonii E]E]
Pojist'ovna Smluvni vykony
111 - V3eobecna ZP CR [T Kap(VzZ| ~ |

L SRS RN 06311/ ZAVEDEN], UKONGENT DOMACH ZDRAVOTNI PEGE, ADMINISTRATIVN
205 - Ceska primyslova ZP

307 - Oborova 22 zam. bank a ||_| 06313 OSETROVACH NAVSTEVA - DOMACH ZDRAVOTNI PECE - TYP | N
200 - Zam&stnanecka pojistown || {06315 OSETROVACH NAVSTEVA - DOMACH ZDRAVOTNI PECE - TYP I il
211 - 2P Ministerstva vitra CR |[™ pe 317 nSETROVACH NAVSTEVA - DOMAC] ZDRAVOTH PECE - TYP Il N
213 - Revimi bratrska pokladna || = e =—= ———

517 - 7P METAL - ALANCE | |_|06318 OSETROVACH NAVSTEVA - DOMACI ZDRAVOTNI PECE - TYP IV. N

228 - Zdravotni pojistovna MEDI|| {06319 FYZICKA ASISTENCE PRI POSKYTOVANI DOMAC ZDRAVOTNI PECE N
06321 VYSETREM] STAVU PACIENTA SESTROU VE VLASTMIM SOCIALNIM PIN

| |06323 ODBER BIOLOGICKEHO MATERIALU N
| |06325 APLIKACE ORDINOVANE PARENTERALNI TERAPIE PRO ZAJISTENI HY N
| |06327 OSETRENI STOMI N

| |06329 LOKALNI OSETRENI N

06331 KLYSMA VYPLACHY CEVKOVANI LAVAZE OSETRENI PERMANENT N
| |06333| APLIKACE INHALAGNI A LECEBNE TERAPIEP OS5 C. LM LV N
: 06335 MACVIK A ZAUSOVANI APLIKACE INZULINU i

-Odbornost

w

(5 ) >

i Pridat | == gmazad &4 Prevzit I 11 Zavit

4.2.2 Kontrola ¢etnosti a nepovolenych kombinaci vykonu

Tento Ciselnik slouzi k definici povolenych &etnosti vykonl a nepovolenych kombinaci vykonu za
zvolené obdobi. Pfi vykazovani vykonu pacientim je kazdy vkladany kéd kontrolovan podle této
tabulky.

Ptiklad vyplnéného formulafe smluvnich vykonu:

5% Kontrola Eetnosti a nepovolenych kombinaci vykond ;|g|5|
~Kad wykonu Kontrolované obdobi——
kad INélZEV I;l Délka Ohbdohbi
2117 FYZIKALMI TERAPIE Iv | 1 |Den -]

:21113 FYZIKALMI TERAPIE I
= Y SETRENI

—Povolena Eetnost
Pocet

—

Newvykazowvat s vykony —
Kod
21003

4k Pfidat # Dpravit | == Srnazat M Zawitt

\_ B R R

Vyznam jednotlivych ¢asti formulare:
Kod vykonu - zde se vkladaji kédy vykonu, které maji byt kontrolovany pfi vykazovani

Kontrolované obdobi - zde se zada délka a typ kontrolovaného obdobi (nap¥. 1 den, 1 rok, 1 IéCba,
apod.)
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Povolena ¢etnost - pokud je vypInéna, provadi se kontrola na ¢etnost v kontrolovaném obdobi

Nevykazovat s vykony - pokud je vyplnéno, provadi se kontrola na nepovolené kombinace s témito
vykony v kontrolovaném obdobi

4.3 Revize
Vychozi stav: Hlavni menu programu

Volba: Prehledy - Revize

Q Kontrola zdpisu vySetreni ve vztahu k vykonium odvddénym zdravotnim pojiStovnam pro
revizni Iékare.

Po této volbé se zobrazi dalSi nabidka Cinnosti.
e Parametry revize

e Vybér za obdobi

e Vybér kédu za obdobi

e Vybér zaznami bez kédu

4.3.1 Parametry revize

Nastaveni parametr( revize - obdobi, pojistovna, kéd vykonu

Revize D x|

—Parametry revize

Obdobi od 01012007 =
Obdobi do [30.062007 =

Pojistona- ICZ [213- 80111000 =]

Kad wykonu |21315 |

X Storno

4.3.2 Vybér za obdobi

Zobrazi se prehled léCenych pacienti v zadaném ¢asovém obdobi pro zadanou pojistovnu.

4.3.3 Vybér kédu za obdobi

Zobrazi se prehled Ié€enych pacientd v zadaném ¢asovém obdobi pro zadanou pojistovnu a
zadany kéd vykonu.

4.3.4 Vybér zaznamu bez kédu

Zobrazi se prehled Ié¢enych pacientll v zadaném casovém obdobi bez zaznamenanych kdédu
vykonU pro pojistovnu.
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5. SLUZBY

Q Modul SLUZBY umozZiiuje préci s didfem, objedndvdni pacienti a rizné operace s daty,
které maji hromadny charakter - sestaveni ddavek zdravotnim pojistovnam, bezpec¢nostni
zalohovani dat, obnoveni dat, sehravani dat s vice pracovist a aktualizaci ¢iselniku VZP.
Spousti se volbou Sluzby v hlavni nabidce programu.

5.1 Diar
Vychozi stav: Hlavni menu programu
Volba: Sluzby - Diar

Q Prostfedek pro zapis duleZitych dennich uddaji formou libovolnych textd nebo pro
objedndvani pacient.

Po této volbé se zobrazi dalSi nabidka ¢innosti:
e Parametry diare

e Diar

5.1.1 Parametry diare

Pokud je diaf vyuzivan jako objednavaci kalendaf, zde je misto pro nastaveni ordinaéni doby a jeji
Clenéni pro zapisy.

A JRI=TEY

—Parametry diare

v Predtizk tasd v diafi

Zatatek ordinaéni daby (hh:mmmy (5700

Kaonec ordinacni daby (hh:mm) 15:00
Foct minut mezi ddaji 0 -
Poéet fadkd mezi ddaji 1 —

5.1.2 Diar

Obsluha diafe je jednoducha, v levé Casti Kalendar zadavame datum, v pravé cCasti Zaznamy
zapisujeme textové poznamky nebo objednavky. Je-li zvolen rezim s pfedtiskem Cas(, vyplnény
kalendar maze vypadat takto:
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oo JRI=T]
rZaznamy
07:00
07:30
08:00 Abrham
05:30 Jouklova
09:00
09:30
10:00
10:30
11.00
11:30
12:00
—Kalendar 12:30
29._ kviéten 2007 I™ Upozornit 13:00
13:30
po | it [ st | & [ pa | so [ ne || [1400
1 2 3 4 g g 14:30
7 8 9 10 11 12 13 15:00
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 25 7
22 HEM 0
5|
<< | Dnes | B | /Zé;{ﬂamyl T Zaviit

5.2 Davka pro pojistovny

Vychozi stav: Hlavni menu programu

Volba: Sluzby — Davka pro pojistovnu

Q Vystup ambulantni smiSené ddvky zdravotnim pojistovnam za ¢asové obdobi nebo pro

oznacené vykony.

Davka pro pojisStovnu je pravidelny, obvykle c&tvrtletni nebo mésicni vykaz vykonu pro zdravotni

pojistovnu ve formé datového souboru na pocitacové disketé.

Ugelem této funkce programu je, aby veskeré informace o Iékafskych vykonech za urgité obdobi byly
zapsany na disketu v poZadované formé&, kterou urCuje tzv. datové rozhrani vydané VSeobecnou
zdravotni pojistovnou. Ostatni zdravotni pojiStovny toto rozhrani pfebiraji. UZivatel se nemusi o

zplsob zapisu dat na disketu starat, vSe si fidi program sam.

Dalsi volby:

e Sestaveni davek

e Kontrola davky

e Prohlidka diskety

e Odznaceni vykont

e Archiv davek a fakturaci

PopiSeme si jednotlivé funkce:

5.2.1 Sestaveni davek

Zobrazi se okno Déavka pro pojistovnu
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Davka pro pojistovnu

Parametry davky

Vystup davky [T =
Obdobi od 20.04.2011 I Charakter daviey m
Obdabi do 120.04.2011 B ICP 2 80111001
Pajigtovna - 1CZ {111 - 80111000 = | : ggmggg

Cruh pojisténi |1 - vefejné j

v Davka celkova za ohdobi Cislovani davek od |1
I Davka pro oznacene whkony Cislovani dokl. od [

[~ Davka cest v navitévni sluzbé Verze tiselniki ‘?gg -01.01.2011 j

[ Davka pro oznacene cesty

Parametry faktury

Datum vystaveni  |20.04 2011 &l Cisla faktury 1

Datum odeslani |20 04 2011 T =
Splatnost do 05052011 = v Zaokrouhlit celkovou Eastku

Vypoctena Castka k fakturaci 10 K Bl fakt.uru .FD’?‘F oy
pro elektronicke wyuétovani
Fakturovat celkovou Castku 000 Ke

Druh dhrady |'\r’5fknnm'é| j

B} Davka | | | @ Kontrola| ® portal | i zavit |

V horni ¢asti Parametry davky zadavame pozadované vstupni Udaje pro sestaveni davky.
NejdllezitéjSimi udaji jsou Casové obdobi a zdravotni pojistovna v kombinaci s ICZ.

Ve spodni ¢asti Parametry faktury zadavame Udaje pro sestaveni faktury.

Dals$i ¢innost se fidi tlacitky Davka, Privodky, Faktura, Kontrola.
Davka - nahrani davky na disketu nebo jiné pamétové médium
Pravodky - vytisténi pravodky diskety a davky

Faktura - vytisténi faktury za davky

Kontrola - spusténi kontrolniho programu WKONTROL
5.2.2 Kontrola davky

Spusténi kontrolniho programu WKONTROL pro zkontrolovani spravnosti vystavené davky

5.2.3 Prohlidka diskety

Tato volba umozni zobrazit obsah diskety s nahranou davkou a v pfipadé potfeby zkontrolovat i obsah
davky prostfedky textového editoru.
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5.2.4 Odznaceni vykont

Ruéni odznaceni vSech vykonO po provedeném oznaceni vykonu. Pouziva se v pfipadech, kdy
chceme anulovat dosavadni vybér a provadét ho znovu. Po UuspésSném vytvofeni davky se odznaceni
provede automaticky.

5.2.5 Archiv davek a fakturaci

Zobrazeni tabulky s chronologii vystavenych davek zdravotnim pojiStovnam. V tabulce jsou volna pole
pro dopisovani vlastni poznamky k vystavenym davkam a k zaznamenani datumd a vysi doslych
Uhrad.

5.3 Zalohovani
Vychozi stav: Hlavni menu programu
Volba: Sluzby - Zalohovani
Q Provedeni bezpe¢nostni kopie dat z programu ORDIN HomeCare

Volba Zalohovani slouzi k provedeni bezpecnostni kopie dat na jiné médium, napf. na vyménny disk.
Zalohu dat je vhodné provadét co nejCastéji, podle dulezitosti dat, napf. denné a zalohu uschovavat
na bezpe&ném misté mimo pocita€. V pfipadé technické zavady, zni¢eni nebo odcizeni pocitale Ize z
této zalohy obnovit Vase data na nahradnim podcitadi se stavem k okamziku naposled provedené
zalohy.

Po této volbé se zobrazi dalSi nabidka ¢innosti.
e Zaloha dat
e Obnova dat

e Spojeni dat

5.3.1 Zaloha dat

Tato volba nabidne standardni souborovy dialog pro umisténi zalohy.

Zaloha dat - umisténi zaloZniho souboru ed |

Ulagit dor | Zaoha x| = ® cF E-
&2 ordin i ordin_zo0e0912_1518 N2 ordin_20061218_2235
& ordin_zone0210 & ordin_zo0e0s1z_1527 N2 ordin_z0070211_0033

& ordin_zonens10_te4z N2 ordin_z0060912_1601 N2 ordin_sxxx
b ordin_zooso910_te46 R ordin_zo0s0912_1602
& ordin_zoos0910_te49 R ordin_zo0s0912_1616
b ordin_zo060912_1318 R ardin_20061211_1458

1| | i
Hazey Ulogit I
soubor;

Uladit jako twp: | CABR archivy [* cab) j Staorno |

v
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V okénku UloZit do se nastavuje umisténi zalohy, v okénku Nazev souboru je vygenerovan nazev,
které obsahuje informaci o datu a ¢asu provedené zalohy. Tla¢itkem Ulozit se provede vlastni zaloha.
Zalohuji se veskera data, ktera jsou uzivatelsky pofizena (tedy kartotéka, zdravotni zaznamy, atd.).
Data jsou zkomprimovana do jediného vysledného souboru typu CAB. Soubor obsahuje Uplna a
kompletni data k okamziku provedené zalohy.

5.3.2 Obnova dat

Oproti Zaloze dat, ktera se provadi pravidelné, je tento rezim dost vyjime€ny a pouZziva se pfi
obnoveni aktualnich dat na disku pocitae po jejich ztraté nebo zni€eni. Obnova dat je pouzitelna také
pfi pfenosu dat na jiny pocita¢ s nainstalovanym programem ORDIN HomeCare. Pozor, v tomto
pfipadé jsou ale plivodni data pfepsana daty ze zalohy.

Obnova dat - v¥bér zaloZniho souboru ed |

Oblast hledani; | 1) Zaloha x| = &k E-
&2 ordin & ordin_z0060912_1518 N2 ordin_z0061215_2235
&2 ordin_zo0e0210 & ordin_zo0e0s1z_1527 N2 ordin_z0070211_0033

& ordin_zonens10_t64z N ordin_z0060912_1601 N2 ordin_sxx
b ordin_zoos0910_te46 K2 ordin_zo0s0912_1802
b ordin_zoos0910_t649 R ordin_z0080912_1816
& ordin_zo060912_1318 K ardin_20061211_1458

4| | i

M azew et
soubor;

Soubary typu: ID—‘-.B archivy [*.cab) =] Storno |

A

Pozadovany zalozni soubor je nutno oznacit v souborovém dialogu a tlacitkem Otev¥it spustit rezim
obnoveni dat.

5.3.3 Spojeni dat

Tato funkce slouzi k nacteni dat pofizenych na jiném pracovisti. Vstupem jsou data na zaloznim
médiu, pofizena na jiném pracovisti. PFi spojeni dat dojde k pfihrani rozdil(. Aktualni data se pfitom
neméni, na Casovém obdobi nezélezi.

Mozné zpUsoby vyuziti:
Jedno nebo vice odlouc¢enych pracovist, vice uzivatel(

Jedno zdravotnické zafizeni ma jedno nebo vice dalSich odlouCenych pracovidt, na kterych se
souc¢asné pracuje (novi pacienti, nové zaznamy, vykazovani vykon(). Na pracovistich se provadi
béZné zalohy dat. Na vyhrazeném pracovisti se v pfipadé potfeby postupné provede funkce Spojeni
dat ze zaloznich dat odlou¢enych pracovist. Tim se ziskad kompletni informace ze v3ech pracovist pro
Ucely sestaveni davky, prehledl, apod.

5.4 Aktualizace
Vychozi stav: Hlavni menu programu

Volba: Sluzby - Aktualizace

Q Prostredek pro aktualizaci ¢iselnik( VZP.
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Program ORDIN HomeCare je uzpusoben pro import Ciselnikl podle vydaného dokumentu Datové
rozhrani VSeobecné zdravotni pojistovny CR, ve kterém jsou popsany struktury poskytovanych
Ciselnika. Ciselniky jsou vydavany pravidelné na kazdy kvartal.

Po této volbé se zobrazi okno Aktualizace éiselnika VZP

Aktualizace Eiselnilad ¥ZP x|

—Parametry aktualizace

Wibér adresafe |DWZPACis 5124 =]
Platnost od 01 01 2007 BEE] “erze Ciselniki |512

Platnost do |31 03.2007 Ell

~Priibéh aktualizace

fLia |

Ciselniky je potfeba mit predem pfipraveny (rozbaleny) v pomocném adresafi. V tomto adresati by se
mély vyskytovat jednotlivé soubory s pfiponou dle verze diselnik(l (600,610,atd.). V horni &asti
Parametry aktualizace zadame umisténi cCiselnik(i, obdobi platnosti a verzi. Verze Cciselnikl( je
stanovena pojistovnou.

Tlac¢itkem Aktualizovat spustime proces importu Ciselniki do programu ORDIN HomeCare. Pribéh
importu je indikovan v ¢asti Prubéh aktualizace.

Upozornéni:
Aktualizaci €iselnikll VZP nemusite provadét, pokud mate predplacenu roéni servisni
podporu k programu ORDIN HomeCare. Soucasti této podpory je automatické novych
verzi programu spolu s novymi Eiselniky. Vlastni instalace je podstatné jednodussi a
spoc€iva v zadani jednoho prikazu.

5.5 Editace textu

Vychozi stav: Hlavni menu programu
Volba: Sluzby - Editace textu

Q Spusténi externiho textového editoru
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& Dokument - WordPad

Soubor Upravy Zobrazit Vio#t Format Nipovéda

el &L =] c]

| s v| [0 | [stedoevopski  w| B 2 U @ =2

5-1-1‘1-2- BERNRE NN - I TR IR TR SRV OO DN KO RIS S B |- S N W -5

MNapovédu zobrazite stisknutim kldvesy F1. 123

5.6 Externi programy

Vychozi stav: Hlavni menu programu
Volba: Sluzby - Externi program 1 / Externi program 2

Q Spusténi externiho programu bez opousténi programu ORDIN HomeCare.

Touto volbou se spousti davkovy soubor EXTERN1.BAT resp. EXTERN2.BAT, ve kterém muze byt

uzivatelem umisténo spusténi konkrétniho programu. Spoustéci davky jsou umistény v pracovnim
adresafi programu ORDIN HomeCare.
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6. NASTAVENI

O V modulu NASTAVENI se provédi nastaveni udaji o zdravotnickém zafizeni a nastaveni
parametr programu, ktera jsou potfebna pro spravny chod programu. Spousti se volbou
Nastaveni v hlavni nabidce programu.

6.1 Preddefinovani

Vychozi stav: Hlavni menu programu
Volba: Nastaveni - Pfeddefinovani
Q Preddefinovani znamena pripravu ¢asto pouZivanych textd pro pozdéjsi pouZiti.

Vzorové texty Ize pouzit pfi zapisu subjektivnich potizi, objektivnich potizi, pozadavkl na vySetfeni a
pro zapis libovolnych text( (korespondence, textové poznamky, apod.).

Dal8i vnofena nabidka:

e Libovolnych stati

e Subjektivnich potizi

e Objektivnich vysetieni

e Pozadavki

e Vzory vykont a lé€iv

6.1.1 Preddefinovani texti

ProtozZe je princip obsluhy pro v3echny &tyfi volby shodny, popiSeme si je spole¢né. Vybereme typ
pfeddefinovaného textu, napf. Libovolné staté. Zobrazi se nam formula¥F, ktery je zpocatku prazdny,
pozdéji v jeho levé ¢asti uvidime nazvy preddefinovanych textd. Jednotlivé texty nejsou nijak omezeny
rozsahem ani formatem a muze jich byt libovolny pocet.

Tladitkem Pridat zadavame novy text. V levé Casti napiSeme nazev, v pravé Casti viastni text. Z
volného textu se vracime do pfehledu text(l klavesou Esc.

%% Objektivni vySetfeni

Texty

10x magnetoterapie A3FP23 30min.8mT na prawvou ruku a zapésti
Dr.gidlikoway30.5.2000/

x parafinowy zabal

Bx mékke mobilizadni
Bx mékkeé mobilizacni
10x parafinowe zabal
3-Bxmobilizace pa
10x PHYACTION E13 n
| |10xanalganik na Cp

w

4 Pridat | % smazat| 2] i Zavit

6.1.2 Preddefinovani vykonu

Tato volba slouzi k preddefinovani skupin agregovanych vykonu, tedy skupin vykond, které se
vykazuji obvykle spole¢né. Kazda skupina je pojmenovana pro snadngjsi orientaci.
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Tlacitkem Pridat zadavame novou skupinu vykonl, v pravé &asti vyplnime vykony obsazené ve
skupiné.

Vzory vykonii a l6Civ

Nazev Kody vykont
Mazew A | |skup|ked  |Pozet [Dg  |Mazew ~
Yzor » 21225 1 LECEBMNA TELESMA WY CHOWA IF

> W 21413 1 TECHMNIKY MEKEYCH TKAN
Yzord =l v 21113 1 FrZIKALNI TERAPIE I =
v

b

4 Pridat | )(gmazat| 1 Zaviit

6.2 Zdravotnické zarizeni

W

|

Vychozi stav: Hlavni menu programu
Volba: Nastaveni - Pfeddefinovani
Q VloZeni udaju zdravotnickém zafizeni

Tato volba zobrazi formularf pro vypInéni udaju o zdravotnickém zafizeni.

Zdravotnické zarizeni

Identifikace Adresa

IO o ~| DIE |

l MNazey

Jméno |
Ulice |

PsC [ Obec |
Spojeni Bankovni spojeni
Telefon Banka |
WMabil ¢ Gitu |
Fax l—
E-mail l—

Podnikatelsky subjekt

Registrace |

gk Pridat # Opravit | = §mazat‘ 1L Zavit

Adresa - Nazev, Jméno, Ulice, PSC, Obec, ICO, DIC

Adresa zdravotnického zafizeni, uplatni se napt. pfi tisku faktury, ICO a DIC zdravotnického zafizeni.
Spojeni - Telefon, Mobil, Fax, E-mail

Telefonni a e-mailové kontakty.

Bankovni spojeni - Banka, Cislo uétu

Bankovni spojeni, uplatni se pfi tisku faktury.
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Podnikatelsky subjekt - Registrace
Sem se vepisuje Udaj, kym je registrovano zdravotnické zafizeni. Uplatni se pfi tisku faktury.

Tlagitkem Pfidat mGzeme zadat do formulafe Zdravotnické zafizeni i vice subjektt s rozdilnym ICO,
adresou, bankovnim uétem apod. Tato potfeba nastava v pfipadé, kdy ve spoleéném zdravotnickém
zafizeni pracuje vice Iékaft nebo fyzioterapeut( s vlastni registraci (riizna ICO a ICZ) nebo kdyz ma
zdravotnické zafizeni rizny vztah ke zdravotnim pojistovnam (napf. k VZP jako s.r.o., k ostatnim
pojistovnam jako fyzicka osoba). Nastaveni udajl ve fomulafi Zdravotnické zafizeni se zohledni pfi
tisku faktur zdravotnim pojistovnam.

6.3 Terapeuti

Vychozi stav: Hlavni menu programu

Volba: Nastaveni - Terapeuti

Q Zadani informaci o terapeutech.

Terapeuti g|

rava

Sprava uzivatel GEt0
Pfistup k Ordinace
Pfistup k Pfehledy
Pfistup k Davka
Pfistup k Nastaveni

e

) Jrméno Var sy IEP  |Odb.

L A A A e

g Pridat ‘ = §|‘nazat|

g Opravit

1 Zaviit

CT
Cislo terapeuta. Slouzi pro interni rozlieni provadénych vykon jednotlivymi terapeuty.
Jméno

Jméno terapeuta. Slouzi pro interni rozliSeni provadénych vykonl jednotlivymi terapeuty. Timto
jménem se pracovnici pfihlasuji do programu ORDIN HomeCare. Jméno slouzi zaroven jako
prihlaSovaci udaj pro spusténi programu.

Variabilni symbol

ktera se k tomu smluvné zavazala se zdravotnimi pojiStovnami. Typicka hodnota je 000000.

ICP

Identifikaéni Cislo pracovisté v ramci zdravotnického zafizeni. Tim se rozliSuje Cislo zafizeni a Cislo
pracovisté (v davce pro ZP se vyskytuji obé Cisla).

Odbornost
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Cislo odbornosti (nebo hlavni odbornosti, je-li jich vice) terapeuta. VypInéni je povinné a je
kontrolovano pfed vystupem davky pro pojistovnu.

Prava

V této ¢&asti muze uzivatel s opravnénim Sprava uZivatelskych (&t povolit / zamezit pfistup
jednotlivych uzivatell (terapeuttl) k agendam programu. Pres tladitko Opravit je mozné také pfidéleni
pfistupovych hesel jednotlivym terapeutiim.

Heslo
PfihlaSovaci udaj pro spusténi programu. Pouziti je nepovinné. Pfistup k heslu je pFes tlagitko
Opravit, pouze pro uZivatele s opravnénim Sprava uzZivatelskych ucta.

Oprava terapeuta f‘5__<|
C terapeuta:
Jméno: |Jana Movakova

Var.symbaol: ||:||:|[|[|[||:|
Odbormost: |5|25

ICP: 30111001

Heslo |

W OK | X Stomo |

6.4 Pojistovny
Vychozi stav: Hlavni menu programu

Volba: Nastaveni - Pojistovny

Q Prehled vsech zdravotnich pojistoven s moZnosti oprav a doplriovani adajt.

Uzivatel si mize seznam upravit podle toho, se kterymi zdravotnimi pojiStovnami ma smluvni stav. U
kazdé zdravotni pojistovny jsou ménitelné vSechny Udaje, jako je adresa a cena bodu. Cena bodu je
smluvni Udaj, ktery urcuje prepocet bodovych hodnot vykont na Koruny.

Uherske Hradisté
20180111000 12345678 Vojenska zdravotni pojistovna Brno - Retkovice
205 |80111000| 12345678 Ceska pramyslova ZP Ostrava 3
207(80111000 12345675 Oborova ZP zam. bank a pojist’ BRMO. Hlinky 102
20880111000 12345678 Zaméstnaneckd pojistoma Skoda | Mlada Boleslay

211 80111000 12345678 ZP Ministerstva vnitra CR Olomouc
: 213(80111000 12345675 Revirni bratrska pokladna Ostrava 2

21780111000 12345678 ZP METAL - ALIANCE Kladna
B 223 80111000 12345678 Zdravotni pojistovna MEDIA Praha 2

aviit |

@ Hiedat 1 ok Ffidat J # Oprait | = Sirazat

=

DalSi volby:
Hledat - vyhledani zdravotni pojiStovny v seznamu (F3)
PFidat - pfidani nové zdravotni pojistovny do seznamu (Ctrl+Insert)

Opravit - oprava oznacené pojistovny (F4)
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Smazat — smazani oznacené zdravotni pojistovny (Ctrl+Delete)

Pojistovna

Pojistovna

Kod pojistovny  [EEE! [of8]
Nézev \Vieabecna ZP CR

Ulice [Frantigkanska 139

Obec |Uherske’ Hradigté PSS |6601
Odbornost
Cena bodu K& |1 Druh pece

udaj pro elektronic komunikaci

fdravotnicke zafizeni

(% Bo111000  +|

IO 12345678 +|

V' OK | X Stomno |

6.5 Verze ¢iselniku

Vychozi stav: Hlavni menu programu

Volba: Nastaveni - Verze ¢iselniki

Q Nastaveni verze aktualni sady Ciselniku.

Program ORDIN HomeCare pracuje soucasné se dvéma sadami c¢iselnikli, coZz umozZhuje
pfedinstalovani nové sady a praci se starou sadou, napf. vystavovani davek na pfelomu kvartalu.
Touto volbou se zapina aktualni sada.

6.6 Parametry programu

Vychozi stav: Hlavni menu programu

Volba: Nastaveni - Parametry programu

Q Nastaveni riznych parametrd programu.
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X

Nastaveni
Nastaveni parametril programu

[ Awutornaticky dopliovat Zadatele PVO
[~ Prepisovat wwkony do dekursu

<

Prepisovat zvlast uct. leciva do dekursu

<]

Prepisovat cesty do dekursu

<

Prepisovat diagndzy do dekursu

<

Prepisovat tasy provedeni vykaonl

<]

Prepisovat ukony za hotové do dekursu

<

MNavazovat tisk dokumentace bez hlavitky

<

Tisknout £asy v dokumentaci

<]

Zaokrouhlovat €astku Celkem ve fakturach
Sledovat denni £asowy limit hod.

Wiytvarit fakturu FDAWVKA
pro elektronicke vyaétovani

Kod druhu dopravy 06 .|

Sazba na km { paugal |100 KE

<1 1

[~ Mavazovat adresy cest
[~ Kontrolovat vicemistngé Dg

¥ Kontrolovat IEP Zadatele PVO v seznamu

X Storno |

6.7 Dnesni datum

Vychozi stav: Hlavni menu programu

Volba: Nastaveni - Dnes$ni datum

Q Tato volba nastavi implicitni datum pro chod programu.

Nastaveni dnesniho data f5__<|

Zadejte datum: 12 2009

V' OK | X Stomno |

Tato funkce je vhodna, pokud dodate¢né uctujete vétSi mnozstvi vykonu pro vice pacientd. Pfi
zakladani vykonu se bude nabizet toto zménéné datum jako "dnesni datum”.
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6.8 Prihlaseny terapeut

Vychozi stav: Hlavni menu programu

Volba: Nastaveni - Pfrihlaseny uzivatel

Q Tato volba informaci o prihlaseném uzivateli.

PRIHLASENY UZIVATEL

C terapeuta 1

Jmeéno Jana Movakova
ICF 80111001
Pracovisté 0a0oan
Odbormost 925

Ohbdobi Prosinec 2009
Spotiebovany €as [min] 0

Spotiebovany €as [hod)] 0-00

Prihlaseny uzivatel si pomoci této volby mize kontrolovat spotfebovany ¢as v aktualnim mésici.

6.9 Prevod dat z programu ORDIN pro DOS

Vychozi stav: Hlavni menu programu

Volba: Nastaveni - Pfevod dat z programu ORDIN pro DOS

Q Tato volba umozni pfevedeni vsech dat ze starSiho programu ORDIN.
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Konverze dat z programu ORDIN 3.1 pro DOS g|
Umisténi programu ORDIN pro DOS

|- \Ordin3A =)

Importovat agendy
v Smluvni pojidtowny
v Kartoteka

v Dekurs

W Odesilajici 1&kafi
v Vykony

v Létiva

¥ Subseznam l&civ " Pievod
v Diaf
v Lekai

W Smluvni wkony j—'L Zaviit

v Pieddefinovane texty

v Parametry programu

Pfevedeni dat se provadi pouze jednorazové, pfi pfechodu ze starsi verze ORDIN pro DOS. Aktualni
data, pokud jsou néjaka pofizena budou nahrazena daty ze star§iho programu. Program ORDIN
HomeCare se tak dostane do identického stavu a je mozné plynule pokracovat v praci.

6.10 Systém

Vychozi stav: Hlavni menu programu

Volba: Nastaveni - Systém

Q Udrzba dat, kontrola systémovych parametrd.

DalsSi vnofena nabidka:
¢ Indexovani soubor - data

e Indexovani soubori - ¢iselniky
e BDE info

e BDE Admin

® Registrace programu

6.10.1 Indexovani tabulek

Obnova index( tabulek s daty nebo s Ciselniky. Pouziva se po vypadku programu, pocitate nebo pfi
nestandardnim chovani programu.

6.10.2 Oprava tabulek

Oprava poskozenych tabulek s daty nebo s €iselniky. Pouziva se, kdyz nepom(ize pfedchozi funkce
indexovani tabulek.

6.10.3 BDE info

Zobrazi verzi a aktualni nastaveni databazového stroje Borland Database Engine (BDE).
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6.10.4 BDE Admin

Spusti BDE administrator pro konfiguraci databazového stroje Borland Database Engine (BDE).

6.10.5 Registrace programu

Tato funkce slouzi k pFevedeni neregistrované verze programu (tzv. demoverze) na verzi
registrovanou (plnou verzi). Pfedpokladem je zakoupeni licence programu ORDIN HomeCare a
pfitomnost dodaného licenéniho souboru na pamétovém médiu nebo v poditaci.

Tato volba nabidne standardni souborovy dialog pro vybér licen¢niho souboru.

Registrace programu - ¥¥beér souboru s licenci ed |

Oblast hledani: I_;l Licence j & £ Eg-

Licence

M azew ILiu:enu:e et I
soubor;
Souborny bpu; I Licerce j Storno |

A

Tlagitkem Otevfit se zobrazi licenéni Udaje uZivatele, které je nutno potvrdit. Vysledek registrace je
potvrzen hlaskou - Program byl Uspésné registrovan.
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7. JAK SE CO DELA

0O Kapitola JAK SE CO DELA popisuje struénym a nézornym zplisobem zékladni dovednosti s
obsluhou programu.

7.1 Jak spustit program ORDIN HomeCare

Vychozi stav: Systém Windows je spustén (zobrazena plocha s ikonami), program
ORDIN HomeCare je nainstalovan v pogitaci

Postup krok za krokem:

1. Spustte program ORDIN HomeCare dvojklikem levym tlacitkem mySi na ikoné Ordin HomeCare.

2. Po chvili se zobrazi okno PFihladeni do programu s moznosti zadani uzivatelského jména a hesla.

PrihlaZeni do programu

Terapeut:

program pro vedeni domdaci péce

Rozvirite policko Terapeut kliknutim na Sipku v pravé ¢asti a vyberte své jméno ze seznamu.

Klavesou Enter nebo TAB se presunte do policka Heslo a vyplite své pfihlasovaci heslo, pokud
mate pfidéleno.

5. Vkladané heslo se nezobrazuje kvuli moznému odezirani. Pozor na mala a velka pismena a
Ceské znaky.

Poznamka. Pfi prvnim spusténi ORDIN HomeCare jesté nejsou nadefinovani skuteéni
uzivatelé. V tom piipadé ponechejte predvyplnéné policko Terapeut a policko Heslo
nechejte prazdné.

Tla¢itkem Enter nebo OK potvrdte pfihlaseni do programu.

Zobrazi se hlavni okno programu ORDIN HomeCare.
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7.2 Jak zalozit kartu pacienta

Vychozi stav: Program ORDIN HomeCare je spustény

Chcete-li zalozit kartu novému pacientovi, postupujte podle dale uvedenych krok.

1.

Neni-li otevfena kartotéka pacientli, oteviete ji tlaCitkem Kartotéka nebo volbou z menu
Ordinace - Kartotéka.

Kliknéte na tlacitko PFidat nebo stisknéte klavesu Ctri+Iinsert. Otevie se formulaf Karta pacienta
pro vloZeni novych udaja.

KARTA PACIENTA X
Osobni informace Pojist'ovna
Prijmeni_ titul || | j
Jméno | Dat. registrace 5|
Cpojisténce [ Druh pojisténi 5
Dat. nar. 5| Reg.|ékar | J
Pohlavi Iﬁ [~ Registrace v IZIP
Adresa
Ulice &isla | Telefon |
Obec | J Telefon 2 |
PS¢ [ E-mail | @
Zaméstnani
Profese | J Podnik | J
Poznamka

o DK ‘ X Storno ‘

(viz Jak vyhledat pacienta) a
karté pacienta opét potvrdte tlacitkem OK.

7.3 Jak vyhledat pacienta

Vyplite potfebné Udaje o pacientovi do formulafe. Minimalné je potfeba zadat pfijmeni, Cislo
pojisténce a pojistovnu.
Vlozené udaje potvrdte tlacitkem OK. ZruSeni viozenych udaju pfed potvrzenim m{izete provést
tlaCitkem Storno.
Karta pacienta se automaticky zavie a pacient se zafadi do kartotéky pacientu.

Chcete-li si jiz zaloZzenou kartu pouze prohlédnout nebo opravit, vyhledejte pacienta v kartotéce
oteviete tlaCitkem Opravit jeho kartu. Pfipadné zmény v

Vychozi stav: Program ORDIN HomeCare je spustény
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Chcete-li vyhledat pacienta v kartotéce, postupuijte podle dale uvedenych krok(i. Radek s vyhledanym
pacientem je vzdy barevné odlisen.

1. Neni-li oteviena kartotéka pacientl, oteviete ji tlacitkem Kartotéka nebo volbou z menu
Ordinace - Kartotéka.

2. Kliknutim na zahlavi Prijmeni nebo C.pojisténce setffidte kartotéku podle zamysleného zpisobu
vyhledavani.

Priklad: kliknéte na PFijmeni. Kartotéka se setfidi podle pfijmeni, zahlavi bude oznaeno modfre.
3. Kliknéte na tlacitko Hledat nebo stisknéte klavesu F3. V misté tladitka Hledat se objevi
vyhledavaci poli¢ko s kurzorem.

4. Do vyhledavaciho policka napiSte zaCatek pfijmeni pacienta. V kartotéce se bude pohybovat
oznacleni pacienta.

% ORDIN REHAB e
Kartotéka 10 4
Prijmeni |Jméno Datum nar. C.poiiéténce|PDj. |0bec Telefon I 4]

| |Adamovsky Libor 0503 1961 610305/0041 213 HLUK

| |Bartek Frantizek 24061954 540624/1159 213 UHERSKE HRADISTE

| |Begica Jaroslav 01111946 461101/430 111 HLUK

|| Cimbalnik Lubomir 16.07 1956 560716/0933 207 UHERSKE HRADISTE

| |Dafikova Alsna 0612 1967 676206/0987 111 OSTROZSKA NOVA VES
Jouklové Miluka 18 12 1945 456218/457 111 UHERSKE HRADISTE

» 04051946  |460504/429 UHERSKE HRADISTE O

| |Polehiioua Riizena 0208 1923 235802/467 (111 |UHERSKE HRADISTE

| |Tupy. ing Radomir 2411 1966 661124/0460 (222 UHERSKE HRADISTE

|_|2vonie Alois 04.03.1930 300304/418 111 |UHERSKE HRADISTE

b
@ Hiedat | b prdat | o Qpravit | = = Diar | 4 Hotove | 7 wgkony| 71 Cesty | 2 Dekurs | L zav |

5. Neni-li vyhledani jednoznacné, dohledejte pacienta ruéné pfesunem kurzoru pomoci kurzorovych
klaves nebo mysi.

6. Analogicky postupujte pfi vyhledani pacienta podle Cisla pojisténce.

7.4 Jak zapsat do dekursu

Vychozi stav: Program ORDIN HomeCare je spustény

Chcete-li pacientovi zapsat zdravotni zaznam do dekursu, postupujte podle dale uvedenych krokd.

1. Neni-li oteviena kartotéka pacientu, oteviete ji tlaCitkem Kartotéka nebo volbou z menu
Ordinace - Kartotéka.
Vyhledejte pacienta v kartotéce (viz Jak vyhledat pacienta).

Kliknéte na tladitko Dekurs nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se okno ZAZNAMY
PACIENTA.
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¥\ ZAINAMY PACIENTA  Holikova Dagmar 385413/256 kéd poj.: 213

Zaznamy 02
Navitévy Poznamka

5151;;“2009 |P2j13|CT |ﬁ 2
| 0. G

| |0s.05.2009 | 213 —
09.06.2009 | 213 1 bbbl ek

01 10.06 2009 }a(]slﬁuglydgsetrem 2

| |27.082010 | 213] 3 Pacientka mobilni. orientovana. spolupracuje [
04.12.2010 | 213| 2 Pfichazi dysrytmickou chizi, s oporou o 2FH hez zatéZe LDK Chizi po patach a po Spigkach =
10032011 213 1 zvladne .ale Is_pot\zequ FT omezenau pu_l]yhh\{ostlkul kil Ldx E

— Schody nezviddne stfidavé, ale &ini ji potiZe. Vytrvalost - do dnavy

| [11.032011) 213] 1 Citlivost - taktilni - udava M Li
04.04.2011| 213 2 Je patrna hypotrofie steh. Sv. L.sin. -1 em

H Rozsahy kl. - omezeni kl. pohyb. v kol kl. 5 0-5-75. pas. DotaZeni je velmi citlivé E
05.04.2011 213 1 2 23

— Hlavitka fibuly lze mohilizovat Ob

_05-04 201 213) 1 Sval sila celkové oslabeni LDK . dominuje oslabeni ext. Kol. kl na st 3- st B
06.04 2011 | 213| 1 Palpagné - hypotonie steh. sv. |.sin.. a m. gluteus max. |. sin. E

B ILTV- cviteni pro posileni LDK. mobilizace, pac. doporuéeno po dobu rehabilitace pouZivat FH
20042011 | 213| 1

— Subj- pac. udava bolesti trvalého charakteru nezavislé na namaze ﬂ

| |20.04.2011| 213] 1

| |z0.04.2011] 213 1 rd

Dot |ms45 ..
4k Pfidat | 3 Kopie | 7 Qpra\-‘ill = Th ” [ Diar ‘ F Hotovd | !};'kuny‘ [ Cesty ‘ & Tisk ‘ j-'LZa\;ﬁ'I ‘

Tlac¢itkem Pridat zaloZte novy zaznam. V tabulce Zaznamy se predepiSe fadek s dne$nim datem.
Datum nového zaznamu potvrdte klavesou Enter nebo, zapisujete-li zpétné, nejdfive prepiste
datum a potvrdte Enter.

Kurzor se pfemisti do pole Denni zaznam. Zapi$te potfebné informace.

Tip:
Tlacitka Li, Su, Ob, a Po (Libovolné texty, Subjektivni potize, Objektivni potize a
PoZadavky) slouzi k rychlému vybéru vzorovych texti.

Tisk dneSniho zaznamu, vybranych zaznam( nebo celého chorobopisu Ize provést tlacitkem Tisk
a vybérem tiskové sestavy.
Zvolte pfislusnou sestavu.

Zobrazi se okno s moznosti vybéru tiskarny, upfesnéni parametrd tisku, nahledu pred tiskem a
potvrzenim tisku. Potvrdte kliknutim na tlacitko Nahled nebo Tisk.

Tla¢itkem Zav¥it uzaviete okno Zaznamy pacienta.

7.5 Jak zadat vykony pro pojiStovnu

Vychozi stav: Program ORDIN HomeCare je spustény

Chcete-li pacientovi zapsat provedené vykony, postupuijte podle dale uvedenych kroku.

1.

Neni-li oteviena kartotéka pacientli, oteviete ji tlaCitkem Kartotéka nebo volbou z menu
Ordinace - Kartotéka.

Vyhledejte pacienta v kartotéce (viz Jak vyhledat pacienta).
Kliknéte na tlagitko Vykony nebo stisknéte klavesu Alt+V. Zobrazi se okno VYKONY.
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6.

%% VYKONY Adamovsky Libor 610305/0041 koéd poj.z 213

Vykony le
~Wsechny vykony
¥Datum  [Poj [ET]ked  |PozDg  [mézev DatPv0  [IEPPYO OdbPvo| &
03.02.2009/213 | 1/06313 1/M759 |DSETROVACI NAVETEVA - DOMA20 12009 77125000 001
] 03.02.2009 213 | 106323 1/M759 |ODBER BIOLOGICKEHO MATERIA20.1.2008 77125000 001 J
: 0402 2009 213 | 106313 11759 OQETFQOVAC'I I\lﬁVéITEVA -Dor-n,ézu_mzuus 77125000 001 E
04.02.2009 213 | 106323 1/M759 |ODBER BIOLOGICKEHO MATERIA20 1.2008 77125000 001
|| 05022009 213 1/06313 1/M759  OSETROVACI NAVSTEVA - DOMA20.1.2009 77125000 004
: 05.02.2009 213 1 06323 1/M759 |ODBER BIOLOGICKEHO MATERIA20.1.2008 77125000 001
06.02.2009 213 106313 1/M759  OSETROVACI NAVSTEWA - DOMA20.1.2009 77125000 004
|| 09022009 213 | 1/06313 1/M759 |DSETROVACI NAVSTEVA - DOMA20 12009 77125000 001
10.02.2009 213 | 1/06313 1/M759 OSETRD\ACI I\IA\ STE\u’-‘A Dom,azo 12009 77125000 001
]l-
v
4k Pfidat ‘ 2 Kopie | /Qpravit| = 5mazat| V4 Oznaéit| Ciselnik | & Tisk ‘ ﬂza\fﬁt ‘

TlaCitkem Pridat zaloZzte novy zaznam. V tabulce Vykony posledni lIécby se predepiSe fadek s
dneSnim datem. Datum nového zaznamu potvrdte klavesou Enter nebo, zapisujete-li zpétné,
nejdrive prepiste datum.

Vyplite pozadované udaje. Po vloZeni posledniho Udaje se zalozi dalSi fadek, kde se pfedepisSe
datum.

Tip 1:
Tlacitkem Kopie zkopirujete vSechny vykony z pfedchoziho dne do dnesniho dne.

Tip 2:
Tlacitkem Pridat, zménou datumu na jiny a tlaCitkem Kopie zkopirujete vykony z
posledniho dne k nové zadanému datu.

Tip 2:
Tlacitkem na pravém okraji okna vyberete skupinu agregovanych vykonid a razem je
vykazZete. Skupiny musi byt pfedem definovany.

Pokracujte vkladanim dalSich Udajl nebo tlacitkem Zavfit uzaviete okno Vykony.

Agenda Vykony je pfistupna také z dekursu pacienta. V tom pfipadé je datum vykonl pfevzato z
dekursu a nezadava se.

7.6 Jak zadat ukony za hotové

Vychozi stav: Program ORDIN REHAB je spustény

Chcete-li pacientovi zapsat provedené Ukony za hotové, postupuijte podle dale uvedenych kroku.

1.

2.
3.

Neni-li oteviena kartotéka pacient(, otevite ji tlacitkem Kartotéka nebo volbou z menu Ordinace
- Kartotéka.

Vyhledejte pacienta v kartotéce (viz Jak vyhledat pacienta).
Kliknéte na tlagitko Hotové nebo stisknéte klavesu Alt+é. Zobrazi se okno UKONY ZA HOTOVE

7% UKONY ZA HOTOVE Bartek FrantiSek 540624/1159 kéd poj.: 213

Ukony za hotové s
Vsechny akeony

ok Pridat | L1 Kopie | ;fgpravit| = Smazat Ciselnik & Tisk | [ Zavitt
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4. Tlagitkem Pfidat zaloZte novy zaznam. V tabulce Ukony za hotové se predepi$e fadek s dnesnim
datem. Datum nového zaznamu potvrdte klavesou Enter nebo, zapisujete-li zpétné, nejdfive
prepiste datum.

5. Vypliite poZadované Udaje. Ukon a cenu muzZete vyplnit ruéné nebo vybérem z pomocného
Seznamu zdravotnickych Ukond, které se nabidnou po stlaceni tlacitka Ciselnik.

%% Seznam zdravotnickych tkoni

4k Ffidat f Qpravit | == Smazat \/ Vyhrat j-'L;avﬁt

Tip 1:
Tlacitkem Kopie zkopirujete vSechny tkony z pfedchoziho dne do dnesniho dne.

Tip 2:
Tlacitkem Pfidat, zménou datumu na jiny a tlacitkem Kopie zkopirujete vykony z posledniho
dne k nové zadanému datu.

6. Tlacitkem Tisk mUzete vytisknout stvrzenku pro pacienta za vybrané ¢asové obdobi.

7. Tlagitkem Zavfit uzaviete okno Ukony za hotové.

Agenda Ukony za hotové je ptistupna také z dekursu pacienta. V tom pFipadé je datum ukonu
prevzato z dekursu a nezadava se.

7.7 Jak zadat cesty v navstévni sluzbé
Vychozi stav: Program ORDIN REHAB je spustény

Chcete-li pacientovi zapsat v navstévni sluzbé, postupujte podle dale uvedenych krokd.

1. Neni-li oteviena kartotéka pacientd, otevrte ji tlacitkem Kartotéka nebo volbou z menu Ordinace
- Kartotéka.
Vyhledejte pacienta v kartotéce (viz Jak vyhledat pacienta).
Kliknéte na tlacitko Cesty nebo stisknéte klavesu Alt+C. Zobrazi se okno CESTY

'\ CESTY Bartek Frantisek 540624/1159 kéd poj.: 213
Cesty |

Vsechny cesty

o4k Pfidat ‘ L1 Kopie | # Opravit | = ﬁmazat‘ v Oznaé\t‘ Ciselnik | &3 Tisk j-'Lzavﬁl

4. TlacCitkem Pridat zaloZte novy zaznam. V tabulce Cesty se pfedepiSe fadek s dneSnim datem.
Datum nového zaznamu potvrdte kldvesou Enter nebo, zapisujete-li zpétné, nejdfive prepiste
datum.

5. Vyplite poZzadované udaje. Kéd, Km a K¢ vypliujte v souladu se smlouvou se ZP takto:
Pausal na jednu navstévu pacienta - Kéd 06, Km nevyplnéno nebo 0,0, K& smluvni pausal.
Uctovani jednotlivych cest - Kod 10, Km dle skute€ného poctu km, K& dle smluvni Ghrady.
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Tip 1:

V parametrech programu (Nastaveni / Parametry programu) si pfedem si nastavte kéd
druhu dopravy a sazbu na km resp. pausal.

Tyto udaje se pak budou automaticky pfedepisovat pfi vykazovani cest.

Tip 2:

V parametrech programu (Nastaveni / Parametry programu) si pfedem si nastavte parametr
Navazovat adresy cest.

zaskrtnuto - pfi vykazovani cesty se jako vychozi adresa nabidne cilova adresa
pfedchoziho pacienta

nezaskrtnuto - jako vychozi adresa cesty se nabidne adresa zdravotnického zafizeni.

Agenda Cesty je pfistupna také z dekursu pacienta. V tom pfipadé je datum cesty pfevzato z dekursu
a nezadava se.

Upozornéni.

Dle metodiky VZP se od ledna 2010 v davkach pro jednotlivé ZP vykazi cesty ke vdem pojisténcim
bez ohledu na pojistovnu. PojiStovny tak mohou sledovat navaznosti cest ke vSem pojiSténcum.
Uhrada se samoziejmé tyka jen viastnich pojisténc.

7.8 Jak ziskat rychly prehled

Vychozi stav: Program ORDIN HomeCare je spustény

Chcete-li ziskat rychly pfehled o provedené 1é¢bé, postupujte podle dale uvedenych krokd.

8. V hlavnim menu programu zvolte Prehledy - Vykony - Parametry prehled(i. Zobrazi se okno
Prehledy vykona.
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9.

10.

11.

Prehledy vykoni

Parametry prehledq
Obdobi od 01.03.2011 &
Obdobi do 131.03.2011 &

Pojistowa - 162 [111-80111000 ~|
Kéd wkonu | ]

CT IEP  Odb. Jméno

» 180111001 902 Mgr.Jan Movak
v 2 30111002 802 Fyzicterapeut 1
v 3 80111003 802 Fyzioterapeut 2

Oruh pojisténi |1 - vefejne j
Verze Eiselniki {790 - 01.01.2011 |

Prepotteny pocet 1

nositeld wlkond

W 0K | X Stomo |

X

V tabulce Parametry prehled( zadejte pozadovana vybérova kritéria, napf. Obdobi od, do a
pojistovnu. Potvrdte OK.

V hlavnim menu programu vyberte pozadovany pfehled volbou Piehledy - Vykony -
pozadovany prehled.

Poznamka:

Prehled je vétsi mnoZstvi, jsou od podrobnych aZ po sumarni, s riiznym rFazenim (podle
data, pacientu, kodd, atd.).

Zobrazi se okno s moznosti vybéru tiskarny, upfesnéni parametr( tisku, nahledu pfed tiskem a
potvrzenim tisku. Potvrdte kliknutim na tladitko Nahled nebo Tisk.

7.9 Jak vyuctovat pojistovny

Vychozi stav: Program ORDIN HomeCare je spustény

Chcete-li provést vyuctovani pojistovnam, tzn. vytvofit davku, postupuijte podle dale uvedenych kroku.

1.

Stisknéte tlaCitko Davka nebo v hlavnim menu programu zvolte Sluzby - Davka pro pojistovnu
- Sestaveni davek. Zobrazi se okno Davka pro pojiStovnu.
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Davka pro pojistovnu

Parametry davky

Vystup davky  [an

Obdobi od |U1.03 2011 bS] Charakter davky Pivadni =

Dbdobi do 31032011 B ICP v 80111001
N = v 50111002
Pajigtovna - 1CZ {111 - 80111000 = | s
Cruh pojisténi |1 - vefejné j
v Davka celkova za ohdobi Cislovani davek od |1
I Davka pro oznacene whkony Cislovani dokl. od [

[~ Davka cest v navitévni sluzbé Verze tiselniki ‘?gg -01.01.2011 j

%

[ Davka pro oznacene cesty

Parametry faktury

Datum vystaveni  |20.04 2011 &l Cisla faktury 1

Datum odeslani |20 04 2011 T =
Splatnost do 05052011 = v Zaokrouhlit celkovou Eastku

Vypoctena Castka k fakturaci Bl fakt.uru .FD’?‘F oy
pro elektronicke wyuétovani
Fakturovat celkovou castku 000 Ke

Druh dhrady |'u‘5'knnm'é| j

B} Davka | | | @ Kontrola| ® portal | i zavit |

V Casti Parametry davky vypliite potfebné udaje pro sestaveni davky.

\V &asti Parametry faktury vypliite potfebné tdaje pro sestaveni faktury. Castky k fakturaci zatim
nevypliujte.

Stisknéte tlacitko Davka, coz je pfikaz pro vytvofeni davky. Po vyzvé viozte disketu.

Po nasledném potvrzeni se automaticky vytvofi davka pro pojistovnu a umisti dle parametru

Vystup davky. Zaroven se vypoclte Castka k fakturaci, ktera je viditelna v policku Vypoctena
Castka k fakturaci.

Stisknéte tlacitko Pravodky, které slouzi k vytvoreni priivodky diskety a davky.

Zobrazi se okno s moznosti vybéru tiskarny, upfesnéni parametr( tisku, nahledu pfed tiskem a
potvrzenim tisku. Potvrdte kliknutim na tla¢itko Nahled nebo Tisk a zobrazte si nebo vytisknéte
privodni list k davce.

Stisknéte tlaCitko Faktura, které slouzi k vytvoreni faktury za davky. Predtim muzete ru¢né
nastavit Udaj Fakturovat celkovou c¢astku, pokud chcete fakturovat odliSnou ¢astku od vypoctené.

Zobrazi se okno s moznosti vybéru tiskarny, upfesnéni parametrd tisku, nahledu pfed tiskem a
potvrzenim tisku. Potvrdte kliknutim na tlacitko Nahled nebo Tisk a zobrazte si nebo vytisknéte
fakturu za davky.

7.10 Jak vyuctovat oznacdené vykony

Vychozi stav: Program ORDIN HomeCare je spustény
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Chcete-li provést vyuctovani pouze nékterych oznacenych vykonu pojistovnam, postupuijte podle dale
uvedenych kroku.

1.

Vyhledejte pacienta o zobrazte si okno s jeho vykony (viz Jak zadat vykony pro pojistovnu).
Nastavte fadek na pozadované datum a vykon, ktery potfebujete zafadit do davky.

Stisknéte tlaCitko Oznacit nebo klavesu Enter. V levém sloupeCku tabulky se zobrazi znacka -
kfizek.

%% VYKONY Bartek Frantisek 540624/1159 kéd poj.: 213

Vykony [0 4

Vsechny vykony
¥[Datum [Py [CT]ked  [PezDg  [nazev DatPv0  [IEPPvO [odePvo] &
26.05.2007 213 | 1/21113 1/8678 |FYZIKALNI TERAPIE I 1552007 77143000 001
|| 26.05.2007 213 | 1|21413 1/8678  TECHNIKY MEKKYCH TKAN 1552007 77143000 001 J
: 26.05.2007 213 1 21225 1 8678 LECEB‘I-JA_TELESNAVYCHO\-’AIN15.5.200? 77143000 001 E
29.05.2007 213 | 1/21113 1/8678 |FYZIKALNI TERAPIE I 1552007 77143000 001
|| |29.05.2007 213 | 1|21225 1/5678 LECEBMNA TELESNA VYCHOVA IN155.2007 77143000 001
|| |29.05.2007 213 | 1|21413 1/8678 | TECHNIKY MEKKYCH TKAMN 1552007 77143000 001
| |« 30.05.2007 2131|2113 1/8678 |FYZIKALNI TERAPIE I 1862007 77143000 001
| |« 30.05.2007 213 | 1]21413 1/8678 | TECHNIKY MEKIKYCH TKANI 1552007 77143000 001
| |« 30.05.2007 213 | 1|21225 1 5678 LECEEHIF« TELESNA VYCHOVA IN155.2007 77143000 001
[331.05.2007 213 | 121113 | _2[S678 |FYZKALNI TERAPIEN 26,5207 _|77143000/001 |
3
ok Pfidat ‘ L1 Kopie | _—Vgprawt| L §mazat| v Oznaélt| Leétiva | Ciselnik | &p Tisk | ﬁ;av?it |

Opakujte pro dalSi vykony a pacienty a postupné oznacte vSe, co potfebujete vykazat.

Tip:

Pokud chcete zrusit vSechna oznaceni jesté pred vystavenim davky a zacit znovu, pouzijte
volbu Sluzby - Davka pro pojiStovny - Odznacéeni vykonu. Po vystaveni davky se
odznaceni provede automaticky.

Zvolte funkci sestaveni davek (viz Jak vyuctovat pojistovny).

V parametrech davky nastavte Davka pro oznacené vykony a zruSte nastaveni parametru Davka
celkova za obdobi.

Dale postupuijte jako pfi vystaveni normalni davky za obdobi (viz Jak vyué&tovat pojistovny).

7.11 Jak zalohovat a obnovit data

Vychozi stav: Program ORDIN HomeCare je spustény

Zalohovani dat slouzi k provedeni bezpecnostni kopie dat na jiné médium, napf. na vyménny disk.
Zalohu dat je vhodné provadét co nejcastéji, podle dllezitosti dat, napf. denné a zalohu uschovavat
na bezpecném misté mimo pocitac. V pfipadé technické zavady, zniCeni nebo odcizeni pocCitace Ize z
této zalohy obnovit VasSe data na nahradnim pocitadi se stavem k okamziku naposled provedené
zalohy.

7.11.1 Zaloha dat

1.
2.

Pokud pouzivate externi zafizeni pro zalohu dat (napf. USB Flash disk), pfipojte jej k pocitadi.

Stisknéte tlacitko Zaloha nebo v hlavnim menu programu zvolte Sluzby - Zalohovani - Zaloha
dat.

3. Zobrazi se okno Zaloha dat s mozZnosti vybé&ru umisténi zalohy.
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Zaloha dat - umisténi zaloZniho souboru ed |

Uladit do | 3 Zaloha | = ® cFE-
i ordin i ordin_zoosnaiz_1518 i ordin_zo0s1218_2235
& ordin_zo060910 i ordin_zoosoe1z_1527 I ordin_z0070211_0033

b ordin_zoosoa10_te4z K ordin_zoosoo1z_1601 K2 ardin_oo
i ordin_zoosoo10_te4e I ordin_zooso91z_t602
i ordin_zoosoa10_te49 K ordin_zooso91z_t616
i ordin_zoosoatz_1318  dordin_zoosiz11_1458

1| | 2
Hazew Ulozit I
goubon;

Uzt jako bwp: | CAR archivy [*.cab) j Staorno |

4. Zvolte umisténi zalohy a tlacitkem Ulozit potvrdte provedeni zalohy.

5. Prdbéh zalohy je indikovan a ukoncéeni ¢innosti je oznameno hlaSenim - Zaloha dat byla
provedena.

7.11.2 Obnova dat
1. Pokud pouzivate externi zafizeni pro zalohu dat (napf. USB Flash disk), pfipojte jej k pocitaci.
2.V hlavnim menu programu zvolte Sluzby - Zalohovani - Obnova dat.

3. Zobrazi se okno Obnova dat s moznosti vyb&ru umisténé zalohy.

Obnova dat - ¥¥b&r ziloZniho souboru d |

Oblast hledani: | (3 Zaloha | = ®cFE-
i ordin i ordin_zoos091z_1518 i ordin_z00s1218_2235
i ordin_zoos09to i ordin_zoosoatz_1527 I ordin_zo070211_0033

i ordin_zoosoo10_te4z K ordin_zooso1z_1601 N2 ardinoo
i ordin_zo0e0910_1646 K ordin_20080912_1602
) ordin_zoosoo10_te49 I ordin_zooso91z_t616
i ordin_zoosootz_1318  dordin_zoosiz11_1458

1| | *

M azev Obewrit
goLbornL;

Soubary typu: IE.-'-‘-.E archivy [*.cab) =] Storno |

i

4. Oznacte pozadovany zalozni soubor a tla¢itkem Otevfrit potvrdte vybér tohoto souboru.

5. Zobrazi se dalSi potvrzovaci dialog, aby se zamezilo nechténému pfepsani dat.
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x

' Waechna akbuani data budou smazana a nahrazena daty ze zalohy!
3 Prejete si pokracowvat?

Aano

6. Potvrdte tlacitkem Ano provedeni obnovy dat.

7. Pribéh obnovy je indikovan a ukoncéeni &innosti je oznameno hlasenim - Obnova dat byla
provedena.

7.12 Jak sehrat data ze dvou pracovist’

Vychozi stav: Program ORDIN HomeCare je spustény

Funkce Spojeni dat slouzi k nacteni dat pofizenych na jiném pracovisti. Vstupem jsou data na
zaloznim médiu, pofizena funkci Zaloha dat na jiném pracovisti. Pfi spojeni dat dojde k pfihrani
rozdild. Aktualni data se pfitom neméni, na ¢asovém obdobi nezalezi.

7.12.1 Zaloha dat na odlouc¢eném pracovisti

1. 'V programu ORDIN HomeCare provedte zalohu dat na pfenosné zafizeni, napf. Flash disk (viz
Jak zalohovat a obnovit data)

2.  Ukoncete program ORDIN HomeCare.

7.12.2 Spojeni dat na hlavnim pracovisti
1. P¥ipojte pfenosné zafizeni se zalohou dat (Flash disk) k pocitaci.
2.V hlavnim menu programu zvolte Sluzby - Zalohovani - Spojeni dat.

3. Zobrazi se okno Spojeni dat s moznosti vybéru umisténi zalohy.

Spojeni dat - vybér ziloZniho souboru d |

Oblast hledani: | (3 Zaloha | = ®cFE-
W ordin Jordin_20060912_1518 & ordin_z0061218_2235
i ordin_z0060910 i ordin_z0060912_1527 2 ordin_20070211_0033

& ordin_zooena10_te4z K2 ordin_z00s0912_te01 K3 ordin_z0070629_0934
U ordin_zoosoa10_te4s K ordin_zooso1z_1602 R ardin_oo

i ordin_zo0e0a10_1649 kD ordin_20080912_1616

i ordin_zoosoo1z_1318 I ordin_zoos1z11_1458

1| | *

M azev
goLbornL;

Soubory typu: | CAB archivy [.cab) =] Storno |

Obewrit

i
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4. Oznacte pozadovany zalozni soubor a tla¢itkem Otevfit potvrdte vybér tohoto souboru.

5. Zobrazi se dalSi potvrzovaci dialog.

Spojeni dat x|

Data ze zalohy budou spojena s akkualnimi daty
\,_'/ Ptejete si pokracovat?

6. Potvrdte tlacitkem Ano provedeni spojeni dat.

7. Prabéh spojeni je indikovan a ukoncéeni &innosti je oznameno hlasenim - Spojeni dat bylo
provedeno.

7.13 Jak ukoncit program ORDIN HomeCare

Vychozi stav: Program ORDIN HomeCare je spustény

Postup:

1. Pomoci tlagitek uzaviete okna programu ORDIN HomeCare, tak aby zlstalo otevieno pouze
hlavni okno programu.

Kliknéte na tlacitko Konec nebo v hlavnim menu zvolte Ordinace - Konec.

Zobrazi se dialogové okno pro potvrzeni.

Dotaz N x|

P Prejete si ukondit program ?

ﬂel

4. Po potvrzeni klavesou Enter nebo kliknutim na tla¢itko Ano se program ukongi.
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